I
Ms!;!; INVITALIA

DELLE INFRASTRUTTURE
E DEI TRASPORTI I

Finanziato A
dall’Unione europea o
NextGenerationEU *

Fondo Nazionale Idrico

SFNIISSI - Strumento Finanziario Nazionale
per gli Investimenti Infrastrutturali e per la
Sicurezza nel Settore Ildrico

MANUALE UTENTE
Perfezionamento Convenzione



* %%
* *
* *
* *

* ok

Finanzi?to A M |T \ /I-“

dall’'Unione europea MINISTERO INVIT

NextGenerationEU N\ DS HUTTURE |

Sommario

SCOPO DEL DOCUMENTO ... iittiieieieeeiieeeiee e tee et ettt e et e taeetasesaneetassaasetansstsasesnsessnssssnsesnnsssnesesnsersnsernesens 1

ACCESSO ALLA PIATTAFORIMA ..o ettt ettt ettt te et e et s e ta s et e e s etansstnaserasssansssrnsennnsssneennserans 1

AREA PERSONALE ....ceeieiiiie ettt ettt ettt et et et st s eae et s eae s e s eas st s e b s tnseansansesestassansensesastnssansensesnstnssnnsenns 2
I RV F Yol 4177 | 1T TR USRRRRRN 2

Dettaglio domanda € altri SPOrtelli........cueeiiiiiiiiiiiiii e e e 3



Finanziato A M IT |
dall’Unione europea == | wMmisTERO INVITALIA
NextGenerationEU \\ E%LEET[RNKSR;\OS;?IUTTURE |



Finanziato
dall’'Unione europea
NextGenerationEU

A

~

SCOPO DEL DOCUMENTO

Questa guida illustra, passo dopo passo, come presentare la documentazione per il perfezionamento

MIT

MINISTERO
DELLE INFRASTRUTTURE
E DEI TRASPORTI

I
INVITALIA
I

della Convenzione di Finanziamento relativa all'lnvestimento 4.5 della Missione 2, Componente 4 del

PNRR (Strumento finanziario nazionale per gli investimenti infrastrutturali e per la sicurezza nel settore

idrico (SFNIISSI) - M2C4I4.5).

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

L’utente accede alla piattaforma utilizzando uno dei seguenti sistemi di identificazione:

- ldentita digitale SPID;

- Smart card CNS (Carta Nazionale dei Servizi);

- Cartad’ldentita Elettronica (CIE).

i —

La tua Area Personale

Qui puoi compilare e tenere traccia delle tue
domande. Puoi anche informarti sulle novita e
ghi event Invitalia e contattarci, se hai bisogno.

Accedi con la tua id

Prima di accedere consult

@ sPiD = CE £ CNS

@  Hai problemi di accesso alla tua Area Personale?
#8 g tratta i SPID, CIE 0 CNS? Contat

sito Invitalia? Chiama il numero ver

izio. Riguarda il
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AREA PERSONALE

Dopo l'accesso, si visualizza la scrivania personale “La tua scrivania”, nella nuova Area Personale.

Questa compare nella barra di navigazione principale in alto.

La tua scrivania
Entrando nella scrivania personale (vedi figura sottostante), € possibile visualizzare la domanda

per cui si intende procedere con il perfezionamento della Convenzione.

Cliccando sul pulsante indicato dalla freccia gialla nella colonna “Azioni”, si accede alla pagina

dedicata alla gestione della domanda.

Ministero delle infrastrutture e del Trasporti

A MINISTERO 1 Finanziato |
DELLE INFRASTRUTTURE dalfUnione suropea  INVITALIA  Area personale

N E D) TRASPORTI

Latuascrivania  Anagrafica e deleghe  Parla con noi

S(EE"“W'W Seleziona i ’ et 1 g e et

Filtra per Sovvenzione, protocolio o impresa

Le tue domande Selezionastato -

Data { n* Fase Stato Azioni
A SFNISSI 26/05/2026 FI26A1000000 Istruttoria In Corso @ @
Tipologia proponente Linea d'intervento Data invio domanda Cod. C p
Singolo soggetto attuatore AlL1 DPCM 17/10/24 (PNISSI) Daniela Sannino
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Dettaglio domanda e altri sportelli

La pagina di gestione della domanda si compone delle seguenti due sezioni (vedi figura sottostante):
“Dettaglio domanda”;
“Sportelli disponibili”.
Per il perfezionamento della Convenzione € necessario accedere alla sezione “Sportelli disponibili”,
cliccare su “Sportello Convenzione controfirmata” e selezionare il tasto “Nuova richiesta”, posizionato

a destra dello schermo (vedi figura sottostante).

A MINSTERD | o~
DELLE INFRASTRUTTURE : o ouropea  [NVITALIA Latuascrivania  Anagraficae deleghe  (7)
~N E DEI TRASPORTY L ) | =

[  Paraconnoi

La tua scrivania > Gestione domanda > Protocellon®

Gestione domanda

Qui hai I'elenco degli sportelli disponibili per la fase attuale in cui si trova la tua domanda. Ogni sportello & progettato per offrirti le funzionalita che ti aiuteranno a
svolgere le attivita necessarie per perfezionare la domanda, e usufruire del contributo richiesto.

Dettaglio domanda Sportelli disponibili

m SPORTELLO CONVENZIONE CONTROFIRMATA

Richiesta integrazioni 8 =
(+) Nuova richiesta
® Sportello Convenzione 8
controfirmata :
@S__H_ Convenzione controfirmata
Rinuncia ot Comaniors comiroimas il Titolo Data richiesta Stato Ricevuta Azioni
Sportello Variazioni Non hai ancora presentato nessuna domanda

Dopo aver selezionato il tasto “Nuova richiesta”, si accede a una nuova schermata in cui € necessario
selezionare dal menu a tendina delle voci “Fase” e “Tipologia richiesta”, il valore “Contratto
controfirmato”. Successivamente bisogna cliccare sul tasto “Inizia la compilazione”, in basso a

destra (vedi figura sottostante).

Ministero Delle Infrastrutture E Dei Trasporti

A | [, | Finanzisto ! SFNIISSI

N\ | eoermRasporm WSl P

STERO 7
DELLE INFRASTRUTTURE i |dallUnione curopea INVITALIA
neration£U |

Latuascrivania  Anagrafica e deleghe Parla con noi

La tua scrivania >

SPORTELLO CONVENZIONE CONTROFIRMATA

Prima di iniziare a compilare la richvesta, leggi attentamente i testo riportato di seguito

Qui potrai caricare e trasmettere la documentazione richiesta

Contratto controfirmato v Contratto controfirmato v
B

Annulla Inizia la compilazione
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Dopo aver selezionato il tasto “Inizia la compilazione” si accede alla pagina relativa al caricamento
degli allegati (vedi figura sottostante). In questa area, € necessario caricare i documenti richiesti, in

ciascuna sottosezione:

— “Convenzione controfirmata”: sezione in cui caricare la Convenzione a firma del legale
rappresentante;

— “Polizza”: sezione in cui caricare la “Dichiarazione di gia avvenuta trasmissione della polizza”
a firma del legale rappresentante;

— “IBAN”: sezione in cui caricare la “Dichiarazione estremi conto corrente e soggetti abilitati” a
firma del legale rappresentante;

— “DSAN”: sezione in cui caricare, a firma del legale rappresentante, la “Dichiarazione ex art. 67
decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 e ex art. 53, co. 16-ter decreto legislativo 30 marzo
2001 n. 165”, nella quale (i) i beneficiari che non hanno natura esclusivamente pubblica,
attestano Uinsussistenza di cause di divieto, di decadenza o di sospensione di cui all’articolo
67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 da parte dei soggetti di cui all’articolo 85 del
medesimo decreto legislativo, nonché linsussistenza delle cause di incompatibilita di cui
all’articolo 53, co. 16-ter, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 (divieto di pantouflage),
ovvero (ii) i beneficiari aventi natura esclusivamente pubblica, dichiarano di non dover
rilasciare alcuna attestazione in considerazione della loro natura esclusivamente pubblica,
nonché di non essere soggetti alla normativa di cui all’articolo 53, co. 16-ter, del decreto

legislativo 30 marzo 2001, n. 165.

Una volta effettuato il caricamento dei documenti nelle singole sezioni, fare clic sul pulsante "Avanti"

in basso a destra della schermata.

latasowana  Anagrafica e deleghe

INVIO CONVENZIONE CONTROFIRMATA

Allegati obbligatori*

Nome allegato Firma digitale N max allegati Tige file Data caricamento Rrlosi

Rllegati facoltativi

i g ati Facaitativi da cancan i b o template con infarmaz pilate con | datiinseriti in domanda.
Mome allegato Firma digitale N* max allegati Tipa file Data caricamentn “
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Dopo aver cliccato sul pulsante “Avanti”, € possibile scaricare la ricevuta attraverso il tasto dedicato

(vedi figura sottostante).

fio Convenzione controfirmata

Protocollon®

Convenzione controfirmata - Mento | Codice compifazione

INVIO CONVENZIONE CONTROFIRMATA

Allegati Ricevuta i avvenuto invio

7 Richiesta inviata!

2 tua richiesta @ stato generato

A questo punto, la documentazione risulta correttamente caricata nell’area riservata e lo stato

visualizzato € “Presentata” (vedi figura sottostante).

A MINISTERO Finanziato | : ;
DELLE INFRASTRUTTURE : | daitUnione suropea  INVITALIA Latuascrivania  Anagrafica e deleghe @ Jliky Parla con noi
N\ £ DEJ TRASPORT] UGS | : o

La tua scrivania > Gestione domanda > Protocollo n®

Gestione domanda

Qui hai I'elenco degli sportelli disponibili per la fase attuale in cui si trova la tua domanda. Ogni sportello & progettato per offrirti le funzionalita che ti aiuteranno a
svolgere le attivita necessarie per perfezionare la domanda, e usufruire del contributo richiesto.

Dettaglio domanda Sportelli disponibili
m SPORTELLO CONVENZIONE CONTROFIRMATA

Richiesta integrazioni a8

@ Sportello Convenzione 3 Cod. Compilazione Titolo Data richiesta Stato Ricevuta Azioni
controfirmata

Merito 20/07/2026 Presentata & @
Rinuncia
1 pagina/s v

Sportello Variazioni



