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SCOPO DEL DOCUMENTO 
Questa guida illustra, passo dopo passo, come presentare la documentazione per il perfezionamento 

della Convenzione di Finanziamento relativa all'Investimento 4.5 della Missione 2, Componente 4 del 

PNRR (Strumento finanziario nazionale per gli investimenti infrastrutturali e per la sicurezza nel settore 

idrico (SFNIISSI) – M2C4I4.5). 

 

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 
L’utente accede alla piattaforma utilizzando uno dei seguenti sistemi di identificazione: 

- Identità digitale SPID; 

- Smart card CNS (Carta Nazionale dei Servizi); 

- Carta d’Identità Elettronica (CIE). 

 

 

 

 

 

 
 



 

2  

AREA PERSONALE 
Dopo l’accesso, si visualizza la scrivania personale “La tua scrivania”, nella nuova Area Personale. 

Questa compare nella barra di navigazione principale in alto. 

 

La tua scrivania 
Entrando nella scrivania personale (vedi figura sottostante), è possibile visualizzare la domanda 

per cui si intende procedere con il perfezionamento della Convenzione. 

 

Cliccando sul pulsante indicato dalla freccia gialla nella colonna “Azioni”, si accede alla pagina 

dedicata alla gestione della domanda. 
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Dettaglio domanda e altri sportelli  
La pagina di gestione della domanda si compone delle seguenti due sezioni (vedi figura sottostante):  

‒ “Dettaglio domanda”;  

‒ “Sportelli disponibili”. 

Per il perfezionamento della Convenzione è necessario accedere alla sezione “Sportelli disponibili”, 

cliccare su “Sportello Convenzione controfirmata” e selezionare il tasto “Nuova richiesta”, posizionato 

a destra dello schermo (vedi figura sottostante). 

 

 

Dopo aver selezionato il tasto “Nuova richiesta”, si accede a una nuova schermata in cui è necessario 

selezionare dal menu a tendina delle voci “Fase” e “Tipologia richiesta”, il valore “Contratto 

controfirmato”. Successivamente bisogna cliccare sul tasto “Inizia la compilazione”, in basso a 

destra (vedi figura sottostante). 
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Dopo aver selezionato il tasto “Inizia la compilazione” si accede alla pagina relativa al caricamento 

degli allegati (vedi figura sottostante). In questa area, è necessario caricare i documenti richiesti, in 

ciascuna sottosezione:  

‒ “Convenzione controfirmata”: sezione in cui caricare la Convenzione a firma del legale 

rappresentante; 

‒ “Polizza”: sezione in cui caricare la “Dichiarazione di già avvenuta trasmissione della polizza” 

a firma del legale rappresentante; 

‒ “IBAN”: sezione in cui caricare la “Dichiarazione estremi conto corrente e soggetti abilitati” a 

firma del legale rappresentante;  

‒ “DSAN”: sezione in cui caricare, a firma del legale rappresentante, la “Dichiarazione ex art. 67 

decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 e ex art. 53, co. 16-ter decreto legislativo 30 marzo 

2001 n. 165”, nella quale (i) i beneficiari che non hanno natura esclusivamente pubblica, 

attestano l’insussistenza di cause di divieto, di decadenza o di sospensione di cui all’articolo 

67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 da parte dei soggetti di cui all’articolo 85 del 

medesimo decreto legislativo, nonché l’insussistenza delle cause di incompatibilità di cui 

all’articolo 53, co. 16-ter, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 (divieto di pantouflage), 

ovvero (ii) i beneficiari aventi natura esclusivamente pubblica, dichiarano di non dover 

rilasciare alcuna attestazione in considerazione della loro natura esclusivamente pubblica, 

nonché di non essere soggetti alla normativa di cui all’articolo 53, co. 16-ter, del decreto 

legislativo 30 marzo 2001, n. 165.  

Una volta effettuato il caricamento dei documenti nelle singole sezioni, fare clic sul pulsante "Avanti" 

in basso a destra della schermata. 
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Dopo aver cliccato sul pulsante “Avanti”, è possibile scaricare la ricevuta attraverso il tasto dedicato 

(vedi figura sottostante). 

 

 

A questo punto, la documentazione risulta correttamente caricata nell’area riservata e lo stato 

visualizzato è “Presentata” (vedi figura sottostante). 

 

 


