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SCOPO DEL DOCUMENTO 
Il presente documento ha lo scopo di guidare l’utente nella navigazione per il perfezionamento del 

contratto di concessione delle agevolazioni per l’incentivo NIT0 – Oltre nuove imprese a tasso zero.  
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ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 
Per poter accedere all’Area Personale, si deve essere in possesso di una identità digitale, ed 

utilizzare uno dei tre canali abilitati (SPID, CNS o CIE), attraverso la pagina di login. 

In questa pagina si potranno, inoltre, consultare le Note Legali e la Privacy policy di Invitalia. 

 

 
 

Al fine di garantire una sicura autenticazione dell’identità del cittadino, l’Area Personale consente di 

eseguire l’accesso attraverso tre modalità: 

• Identità Digitale SPID: appena aperta la pagina di accesso dell’area personale, sarà possibile 

vedere selezionato come metodo di accesso predefinito lo SPID. Cliccando su “Entra con 

SPID” si aprirà una finestra che permette di selezionare attraverso quale gestore eseguire 

l’accesso; 
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• Carta d’Identità Elettronica (CIE): alternativamente, sarà possibile effettuare l’accesso 

attraverso il sistema CIE. Cliccando sul pulsante “Entra con CIE”, si viene reindirizzati al 

portale del Ministero dell’Interno; 
 

 

 

• Smart Card CNS (Carta Nazionale dei Servizi): come terza modalità di accesso, per avere la 

possibilità di usare la Smart Card CNS. Cliccando su “Entra con CNS”, si viene reindirizzati alla 

relativa pagina di accesso. 
 

 

 

Qualora l’Utente non disponesse di un’identità digitale SPID, di una smart card CNS o di una CIE, 

dovrà necessariamente farne richiesta a uno dei gestori o enti incaricati. 
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Nel caso in cui il sistema dia problemi per l’identificazione, si consiglia di (I) cambiare browser di 

navigazione e/o (II) svuotare i dati di navigazione. 

Nota bene: il corretto funzionamento del sistema di identificazione digitale rientra nella 

competenza e responsabilità del gestore; pertanto, Invitalia non risponde di eventuali problemi, 

malfunzionamenti e disservizi relativi a SPID ai fini dell’autenticazione sulle proprie piattaforme e 

l’accesso ai servizi. 

Nota bene: qualora si decidesse di utilizzare l’accesso mediante CNS si potrebbe incorrere in 

problemi di login dovuti alle caratteristiche del dispositivo di autenticazione utilizzato. Si consiglia, 

pertanto, di tentare l’operazione di accesso mediante modalità di navigazione incognito. In caso di 

ulteriori problemi, contattare il fornitore del dispositivo per verificare l’eventuale disponibilità di 

driver aggiornati. 
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PERFEZIONAMENTO DELLA DOMANDA 
Nel documento si illustrano le schermate di inserimento dati e le corrette modalità di invio della 

domanda distinguendo tra le due casistiche:  

1. Perfezionamento per Società costituita; 

2. Perfezionamento per Società non costituita. 

All’interno della sezione “La tua Scrivania” è possibile accedere al dettaglio della domanda 

presentata nella sezione denominata “Gestione domanda”, dove sono riportate tutte le 

informazioni relative alla richiesta e le funzionalità disponibili, che variano in base alla fase di 

avanzamento della domanda. 

 

L’Utente dovrà fare click su “Azioni” per poter accedere alle gestione della domanda e compilare lo 

sportello  di perfezionamento domanda. 
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L’utente potrà procedere con il perfezionamento della domanda cliccando su “Nuova richiesta”.  

In tale pagina sarà necessario spuntare obbligatoriamente la casella di presa visione 

dell’informativa privacy. 

Nota bene: l’Utente non può modificare la scelta. Qualora l'Utente volesse cambiare tipologia 

programma dovrebbe creare una nuova domanda a prescindere dall'avanzamento della 

compilazione. 

Di seguito, vengono descritte le schermate per presentare il perfezionamento della domanda, 

distinguendo per due principali casistiche: 

- Perfezionamento – Società costituita; 

- Perfezionamento – Società non costituita. 
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Perfezionamento - Società costituita 

Di seguito una rappresentazione dettagliata per la società costituita. 

 

 

Titolare effettivo 

 

 

Nella sezione Titolare effettivo, l’Utente dovrà inserire tramite il pulsante “Aggiungi Persona”, il 

titolare effettivo/ i titolari effettivi all’interno della tabella inizialmente vuota.  

Nota bene: è possibile aggiungere più di un titolare effettivo. 
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Per il Titolare effettivo, l’Utente dovrà compilare i seguenti campi: 

• Nazione di cittadinanza (menù a tendina con elenco nazioni); 

• Cognome; 

• Nome; 

• Comune di nascita (menù a tendina); 

• Sesso (menù a tendina: femmina/ maschio); 

• Data di nascita (l'età minima richiesta è 18 anni); 

• Codice fiscale (campo obbligatorio se Nazionalità è Italia); 

• Residente in Italia? (menù a tendina: Sì/No); 

• Se Sì: 

o Regione (menù a tendina delle regioni); 

o Provincia (menù a tendina delle province); 

o Comune (menù a tendina dei comuni); 

o Indirizzo; 

o Civico; 

o CAP. 

• Se No: 

o Indirizzo. 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 
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Contatti 

 

Nota bene: “il link Sportello Variazioni” non è al momento disponibile. Per aggiornare le 

informazioni, è necessario inviare una comunicazione tramite PEC all’indirizzo: 

impresetassozero@pec.invitalia.it 

Nella sezione Contatti, l’Utente dovrà  inserire i contatti ufficiali della società compilando i seguenti 

campi: 

• Recapito Telefonico/Cellulare; 

• Indirizzo e-mail; 

• Indirizzo PEC; 

• Sito Internet (campo opzionale). 

 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

 

 

 

 

mailto:impresetassozero@pec.invitalia.it
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Poteri di firma 

 

 

Nella sezione Poteri di firma, l’Utente dovrà inserire tramite il pulsante “Aggiungi Persona”, il 

titolare con poteri di firma/ i titolari con poteri di firma all’interno della tabella inizialmente vuota.  

Nota bene: è possibile aggiungere più di un firmatario. 
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Per il Titolare con poteri di firma, l’Utente dovrà compilare i seguenti campi: 

• Nome; 

• Cognome; 

• Ruolo del firmatario (menu a tendina con: Rappresentante legale, Amministratore unico, 

Presidente del CdA, Socio accomandatario, Procuratore, Altro); 

• Luogo di nascita (menù a tendina); 

• Data di nascita (non nel futuro e maggiore 18 anni); 

• Atto conferimento poteri (menu a tendina con: Atto costitutivo e Statuto, Atto di nomina, 

Delibera assunta del CdA, Delibera assunta dell’assemblea dei soci, Procura); 

• Data conferimento poteri (data non futura); 

• Nome Notaio (campo opzionale ma obbigatorio se “Atto conferimento poteri” = Procura); 

• Cognome Notaio (campo opzionale ma obbigatorio se “Atto conferimento poteri” = 

Procura); 

• Repertorio (campo opzionale ma obbigatorio se “Atto conferimento poteri” = Procura); 

• Raccolta (campo opzionale ma obbigatorio se “Atto conferimento poteri” = Procura). 

 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

Step finale 

Controlli finali 

 

 

Nell’area Step Finale, vengono effettuati i controlli finali su tutti i dati precedentemente inseriti. In 

particolare, prima di poter generare la ricevuta di avvenuto invio, devono essere compilate tutte le 

sezioni obbligatorie e caricati gli allegati obbligatori. 

Il sistema segnalerà le eventuali sezioni non compilate o compilate in modo errato. 
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Allegati 

 

 

Successivamente, l’Utente dovrà allegare i seguenti documenti obbligatori/facoltativi e con firma 

digitale ove richiesta:  

• Allegato 0 – Società costituite e NON - Dichiarazione di conformità agli originali; 

• Allegato 2 – Società costituite - Assenza di precedenti; 

• Allegato 5 – Società costituite – Antiriciclaggio; 

• Allegato 6.1 – Dichiarazione antiriciclaggio PNRR Legale Rappresentante; 

• Coperture finanziarie; 

• Atto costitutivo e statuto; 

• Titolo disponibilità dell'immobile; 

• Allegato 1 – Società costituite - Dichiarazione riepilogativa società costituita italiana; 

• Allegato 1a – Società costituite - Dichiarazione riepilogativa società costituita estera; 

• Allegato 3 – Società costituite - Antimafia società; 

• Allegato 3a – Società costituite - Antimafia cooperative; 

• Allegato 4 – Società costituite - Familiari conviventi; 

• Allegato 6.2 – Dichiarazione antiriciclaggio PNRR Titolare Effettivo; 

• Altri documenti richiesti dall'istruttore in elenco documenti di perfezionamento. 
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Ricevuta di avvenuto invio 

 

Dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori, l’Utente può inviare la richiesta. Successivamente 

viene generato il numero di protocollo associato alla domanda, con indicazione precisa della data e 

dell’orario in cui è stato emesso, e sarà possibile scaricare la ricevuta di avvenuto invio. 
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Perfezionamento - Società non costituita 

Di seguito una rappresentazione dettagliata per la società non costituita. 

 

 

Anagrafica società 

 

Nella sezione Anagrafica società, l’Utente potrà inserire i seguenti dati societari: 
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1. Dati anagrafici: 

 

• Nazionalità (menù a tendina delle nazioni); 

• Denominazione (campo testo); 

• Forma giuridica (menù a tendina delle forme giuridiche); 

• Dimensione impresa (menu a tendina con le tipologie micro, piccola); 

• Codice Fiscale (il codice fiscale deve avere un valore di massimo 11 numeri. Se invece la 

Società è estera massimo 25 caratteri alfanumerici); 

• Partita IVA (la Partita IVA deve avere un valore di massimo 11 numeri. Se invece la Società 

è estera massimo 25 caratteri alfanumerici); 

• Iscrizione c/o CCIAA di (menù a tendina dove selezionare le Province. Tale campo non è 

richiesto se la società è estera); 

• Data costituzione (data non futura); 

• Data rilascio Partita IVA (data non futura e successiva alla data di costituzione. Tale campo 

non è richiesto se la società è estera); 

• Data iscrizione CCIAA di (data non futura e successiva alla data di rilascio della partita iva. 

Tale campo non è richiesto se la società è estera); 

• Numero REA (campo alfanumerico max 15 caratteri ed opzionale per le imprese estere); 

• Numero dipendenti (maggiore o uguale a zero); 

• Capitale sociale sottoscritto (max 100.000.000,00 €); 

• Capitale sociale versato (max 100.000.000,00 €. Il capitale sociale versato deve essere 

minore uguale al Capitale sociale sottoscritto); 

• Codice ATECO (menù a tendina codici + Descrizione ATECO); 

• Attività (campo testo). 
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2. Indirizzo sede legale: 

 

• Se la Società è Estera: 

o Nazione (menù a tendina delle nazioni); 
o Indirizzo. 

 

• Se Società non è Estera: 

o Regione (menù a tendina delle regioni); 
o Provincia (menù a tendina delle province); 

o Comune (menù a tendina dei comuni); 

o Indirizzo; 

o Civico; 

o CAP. 

 

3. Sede operativa 

Sede operativa esistente nel territorio nazionale? (campo opzionale flag Si/No): 

o  Se flag Sì: 

▪ Sede operativa uguale alla sede legale? (campo flag Sì /No): 

▪ Se flag no: 

▪ Regione sede operativa (menu a tendina regioni); 

▪  Provincia sede operativa (menu a tendina provincie); 

▪ Comune sede operativa (menu a tendina comuni); 
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▪ Indirizzo sede operativa; 

▪ Civico sede operativa; 

▪ CAP sede operativa. 

 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

 

Anagrafica rappresentante legale 

 
 

Nella sezione Anagrafica rappresentante legale, l’Utente potrà inserire i dati del Rappresentante 

Legale tramite il pulsante “Compila con”, utilizzando l’ID digitale del compilatore. 

 

All’interno di questa sezione, l’Utente dovrà compilare i seguenti campi:  

1. Anagrafica del Rappresentante Legale: 

• Nazione di cittadinanza (menù a tendina da cui selezionare la Nazione); 

o Se nazione di cittadinanza è EXTRA UE: 

o In possesso di Start up Visa: Sì/No. Se valorizzato si visualizzano i due campi 

obbligatori: 

▪ Data richiesta Start up Visa (data non futura e uguale o precedente a 

quella di rilascio); 

▪ Data rilascio Start up Visa (data non futura); 

o Permesso di soggiorno: Sì/No. Se valorizzato si visualizzano i due campi obbligatori: 
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▪ Data rilascio permesso di soggiorno (data non futura); 

▪ Data scadenza permesso di soggiorno (data futura). 

• Cognome; 

• Nome; 

• Luogo di Nascita (menù a tendina comuni e nazioni per chi è nato all’estero); 

• Sesso (menù a tendina maschio/femmina); 

• Residente in Italia (menù Sì/ No); 

• In possesso di codice fiscale italiano (campo Si/No e visibile se Nazione di cittadinanza 

diversa da Italia); 

• Codice Fiscale (campo obbligatorio se Nazionalità è Italia o “Residente in Italia” = Sì oppure 

se “In possesso di codice fiscale” = Sì);  

• Data di nascita (l'età minima richiesta è 18 anni);  

• Titolo di studio (menù a tendina: Nessuno, Licenza elementare, Licenza media, Licenza 

superiore, Laurea, Master L1, Master L2, Dottorato); 

• Condizione attuale (menù a tendina: studente, ricercatore, lavoratore dipendente a tempo 

indeterminato, lavoratore interinale, lavoratore autonomo, imprenditore, dirigente, 

consulente, disoccupato, inoccupato); 

• Il rappresentante legale appartiene alla compagine (campo opzionale flag Sì/No).  

Se flag Sì: 

• quota posseduta (%). 

 

 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

 

 

Titolare effettivo 
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Nella sezione Titolare effettivo, l’Utente dovrà inserire tramite il pulsante “Aggiungi Persona”, il 

titolare effettivo/ i titolari effettivi all’interno della tabella inizialmente vuota.  

Nota bene: è possibile aggiungere più di un titolare effettivo. 

 

 

Per il Titolare effettivo, l’Utente dovrà compilare i seguenti campi: 

• Nazione di cittadinanza (menù a tendina con elenco nazioni); 

• Cognome; 

• Nome; 

• Comune di nascita (menù a tendina); 

• Sesso (menù a tendina: femmina/ maschio); 

• Data di nascita (l'età minima richiesta è 18 anni); 

• Codice fiscale (campo obbligatorio se Nazionalità è Italia); 

• Residente in Italia? (menù a tendina: Sì/No) 

• Se Sì: 

o Regione (menù a tendina delle regioni); 
o Provincia (menù a tendina delle province); 
o Comune (menù a tendina dei comuni); 
o Indirizzo; 
o Civico; 
o CAP. 

• Se No: 

o Indirizzo. 
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L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

Compagine sociale 

 

 

Nota bene: “il link Sportello Variazioni” non è al momento disponibile. Per aggiornare le 

informazioni, è necessario inviare una comunicazione tramite PEC all’indirizzo: 

impresetassozero@pec.invitalia.it 

Nota bene: la compagine societaria deve essere composta, per oltre la metà numerica dei soci e di 

quote di partecipazione, da soggetti di età compresa tra i 18 ed i 35 anni ovvero da donne. 

Nella sezione Compagine sociale sarà visibile la tabella con l'elenco dei soci facenti parte della 

compagine, con le seguenti colonne: Nominativo, CF/PIVA, tipologia socio, quota %. 

 

mailto:impresetassozero@pec.invitalia.it
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Sarà presente il tasto “Aggiungi socio” e sarà poi visibile il menù a tendina da cui selezionare la 

tipologia di socio:  

• Socio fisico; 

• Socio giuridico; 

• Università-Ente di ricerca. 

 

In tutti e quattro i casi sarà presente l’inserimento della Quota di partecipazione (%). 
Nella tabella saranno presenti le icone "elimina" e "modifica"; le opzioni di elimina e modifica 
invece non saranno presenti per il Rappresentante Legale in compagine sociale. 
 
 
 
 

Socio fisico 

 
 
Per il socio fisico, l’Utente dovrà compilare i seguenti campi: 
 
1. Anagrafica Socio Fisico: 

• Nazione di cittadinanza (menù a tendina da cui selezionare la Nazione); 

o Se nazione di cittadinanza è EXTRA UE: 

o In possesso di Start up Visa: Sì/No. Se valorizzato si visualizzano i due campi 

obbligatori: 

▪ Data richiesta Start up Visa (data non futura e uguale o precedente a 

quella di rilascio); 
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▪ Data rilascio Start up Visa (data non futura); 

o Permesso di soggiorno: Sì/No. Se valorizzato si visualizzano i due campi 

obbligatori: 

▪ Data rilascio permesso di soggiorno (data non futura); 

▪ Data scadenza permesso di soggiorno (data futura). 

• Cognome; 

• Nome;  

• Luogo di Nascita (menù a tendina comuni e nazioni per chi è nato all’estero); 

• Sesso (menù a tendina maschio/femmina); 

• In possesso di codice fiscale italiano (campo Si/No e visibile se Nazione di cittadinanza 

diversa da Italia); 

• Codice Fiscale (campo obbligatorio se Nazionalità è Italia o “Residente in Italia” = Sì oppure 

se “In possesso di codice fiscale” = Sì);  

• Data di nascita (l'età minima richiesta è 18 anni);  

• Titolo di studio (menù a tendina: nessuno, Licenza elementare, Licenza media, Licenza 

superiore, Laurea, Master L1, Master L2, Dottorato); 

• Condizione attuale (menù a tendina: studente, ricercatore, lavoratore dipendente a tempo 

indeterminato, lavoratore interinale, lavoratore autonomo, imprenditore, dirigente, 

consulente, disoccupato, inoccupato); 

 

 
 

2. Residenza: 

• Residente in Italia? (Sì/No); 

• Se Sì: 
o Regione (menù a tendina delle regioni); 
o Provincia (menù a tendina delle province); 
o Comune (menù a tendina dei comuni); 
o Indirizzo; 
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o Civico; 
o CAP. 

 

• Se No: 
o Indirizzo. 

 

3. Altre informazioni: 

• Tipologia Documento (menù a tendina: Passaporto/Carta di identità/Patente di 

guida/Altro); 

• Numero documento (campo testo caratteri alfanumerici); 

• Rilasciato da (campo testo caratteri alfanumerici); 

• Data rilascio documento (data non futura); 

• Data scadenza (data non passata e successiva alla data odierna); 

• Quota (%). 

 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

Socio giuridico 

 

Per il socio giuridico, l’Utente dovrà compilare i seguenti campi: 

 

1. Anagrafica impresa: 

• Denominazione (campo testo); 

• Forma giuridica (menu a tendina delle forme giuridiche); 
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• Codice ATECO (Codice ATECO +Descrizione ATECO. Tale campo è opzionale se forma 

giuridica è soggetto estero); 

• Codice Fiscale (il codice fiscale deve avere un valore di 11 caratteri e di max 25 caratteri 

alfanumerici se forma giuridica è estera); 

• Data costituzione (data non futura); 

• Partita IVA (la partita IVA deve avere un valore di 11 caratteri e di max 25 caratteri 

alfanumerici se forma giuridica è estera); 

• Data rilascio Partita IVA (data non futura e successiva alla data costituzione. Tale campo è 

opzionale se forma giuridica è soggetto estero); 

• Iscrizione c/o CCIAA di (menu a tendina dove selezionare le Province. Tale campo è 

opzionale se forma giuridica è soggetto estero); 

• Data iscrizione c/o CCIAA di (data non futura e successiva alla data rilascio partita IVA. Tale 

campo è opzionale se forma giuridica è soggetto estero); 

• Numero REA (campo opzionale testo alfanumerico max 10 caratteri); 

• Attività (campo testo). 

 

 

 

 

2. Informazioni aggiuntive: 

• Dimensione impresa (menù a tendina con le tipologie micro, piccola); 

• Numero dipendenti (maggiore o uguale a zero); 

• Capitale sociale sottoscritto (max 100.000.000,00 €); 
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• Capitale sociale versato (max 100.000.000,00 €. Il capitale sociale versato deve essere 

minore uguale al Capitale sociale sottoscritto); 

• Quota posseduta (%). 

 

 

3. Anagrafica Rappresentante Legale: 

• Cognome Rappresentante Legale; 

• Nome Rappresentante Legale;  

• Codice fiscale Rappresentante Legale (campo opzionale se forma giuridica è uguale a        

soggetto estero); 

• Luogo di Nascita (menù a tendina comuni e nazioni per chi è nato all’estero); 

• Sesso (menù a tendina maschio/femmina);  

• Data di nascita (l'età minima richiesta è 18 anni). 

 
 

4.  Sede legale: 

 

Se la Nazione della sede (menù a tendina delle Nazioni) è Italia: 

• Regione (menù a tendina delle regioni); 

• Provincia (menù a tendina delle province); 

• Comune (menù a tendina dei comuni); 

• Indirizzo; 

• Civico; 

• CAP. 
 
Se la Nazione della sede (menù a tendina delle Nazioni) è diversa da Italia: 

• Indirizzo. 
 
 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 
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Socio Università/ Ente di ricerca 

 

 

Per il socio universitario o Ente di ricerca, l’Utente dovrà compilare i seguenti campi: 

 

1.   Dati anagrafici: 

• Denominazione (campo testo); 

• Codice Fiscale (campo max 11 numeri); 

• Partita IVA (campo max 11 numeri); 

• Data rilascio partita IVA (data non futura); 

• Data iscrizione c/o CCIAA di (data non futura e successiva alla data rilascio partita IVA); 

• Iscrizione c/o CCIAA di (menu a tendina per selezionare capoluogo di Provincia); 

• Numero REA (campo testo max 10 caratteri). 

 

2. Informazioni aggiuntive: 

• Data G.U.N. (data non futura ed opzionale); 

• G.U.N. (campo opzionale); 

• Tipo di Università/Ente di ricerca (menu a tendina: Pubblico/Privato); 

• Data Decreto iscrizione Albo Enti Ricerca MIUR (data non futura ed opzionale); 

• Quota posseduta (%). 
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3. Indirizzo: 

• Regione sede legale (menù a tendina delle regioni); 

• Provincia sede legale (menù a tendina delle province); 

• Comune sede legale (menù a tendina dei comuni); 

• Indirizzo sede legale; 

• Civico sede legale; 

• CAP sede legale. 

 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

Contatti 

 

 

Nota bene: “il link Sportello Variazioni” non è al momento disponibile. Per aggiornare le 

informazioni, è necessario inviare una comunicazione tramite PEC all’indirizzo: 

impresetassozero@pec.invitalia.it 

Nella sezione Contatti, l’Utente dovrà  inserire i contatti ufficiali della società compilando i seguenti 

campi: 

• Recapito Telefonico/Cellulare; 

• Indirizzo e-mail; 

• Indirizzo PEC; 

• Sito Internet (campo opzionale). 

 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

mailto:impresetassozero@pec.invitalia.it


                     

 

30 
 

 

 

Sede di localizzazione 

 

Nota bene: “il link Sportello Variazioni” non è al momento disponibile. Per aggiornare le 

informazioni, è necessario inviare una comunicazione tramite PEC all’indirizzo: 

impresetassozero@pec.invitalia.it 

Nota bene: se il numero civico non è presente occorre inserire nel campo "Indirizzo" i riferimenti 

catastali (foglio, numero di particella e sub). 

L’Utente visualizzerà una tabella vuota, dove verrà richiesto di inserire la sede di localizzazione, 

attraverso il pulsante “Aggiungi sede”. 

mailto:impresetassozero@pec.invitalia.it
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L’Utente dovrà aggiungere la sede operativa in cui sarà realizzato il piano d’impresa, compilando i 

seguenti campi: 

• Regione (menù a tendina delle regioni); 

• Provincia (menù a tendina delle province); 

• Comune (menù a tendina dei comuni); 

• Indirizzo; 

• Cap; 

• Nr. Civico. 

 

L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

Poteri di firma  
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Nella sezione Poteri di firma, l’Utente dovrà inserire tramite il pulsante “Aggiungi Persona”, il 

titolare con poteri di firma/ i titolari con poteri di firma all’interno della tabella inizialmente vuota.  

Nota bene: è possibile aggiungere più di un firmatario. 

 

 

 

Per il Titolare con poteri di firma, l’Utente dovrà compilare i seguenti campi: 

• Nome; 

• Cognome; 

• Ruolo del firmatario (menu a tendina con: Rappresentante legale, Amministratore unico, 

Presidente del CdA, Socio accomandatario, Procuratore, Altro); 

• Luogo di nascita (menù a tendina); 

• Data di nascita (non nel futuro e maggiore 18 anni); 

• Atto conferimento poteri (menu a tendina con: Atto costitutivo e Statuto, Atto di nomina, 

Delibera assunta del CdA, Delibera assunta dell’assemblea dei soci, Procura); 

• Data conferimento poteri (data non futura); 

• Nome Notaio (campo opzionale ma obbigatorio se “Atto conferimento poteri” = Procura); 

• Cognome Notaio (campo opzionale ma obbigatorio se “Atto conferimento poteri” = 

Procura); 

• Repertorio (campo opzionale ma obbigatorio se “Atto conferimento poteri” = Procura); 

• Raccolta (campo opzionale ma obbigatorio se “Atto conferimento poteri” = Procura). 
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L’Utente dovrà salvare i dati inseriti cliccando sul pulsante “Salva”. 

 

Step finale 

Controlli finali 

 

Nell’area Step Finale, vengono effettuati i controlli finali su tutti i dati precedentemente inseriti. In 

particolare, prima di poter generare la ricevuta di avvenuto invio, devono essere compilate tutte le 

sezioni obbligatorie e caricati gli allegati obbligatori. 

Il sistema segnalerà le eventuali sezioni non compilate o compilate in modo errato, come ad 

esempio: La somma delle quote % dei soci in compagine non può essere minore del 99,99% e non 

può essere maggiore del 100%.  
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Allegati 

 

 

Successivamente, l’Utente dovrà allegare i seguenti documenti obbligatori/facoltativi e con firma 

digitale ove richiesta:  

• Allegato 0 – Società costituite e NON - Dichiarazione di conformità agli originali; 

• Allegato 1 – Società costituite - Dichiarazione riepilogativa società costituita italiana; 

• Allegato 1a – Società costituite - Dichiarazione riepilogativa società costituita estera; 

• Allegato 2 – Società costituite - Assenza di precedenti; 

• Allegato 3 – Società costituite - Antimafia società; 

• Allegato 3a – Società costituite - Antimafia cooperative; 

• Allegato 4 – Società costituite - Familiari conviventi; 

• Allegato 5 – Società costituite – Antiriciclaggio; 

• Allegato 6.1 – Dichiarazione antiriciclaggio PNRR Legale Rappresentante; 

• Titolo di disponibilità; 

• Coperture finanziarie; 

• Atto costitutivo e statuto; 

• Allegato 6.2 – Dichiarazione antiriciclaggio PNRR Titolare Effettivo; 

• Altri documenti richiesti dall'istruttore in elenco documenti di perfezionamento. 
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Ricevuta di avvenuto invio 

 

Dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori, l’Utente può inviare la richiesta. Successivamente 

viene generato il numero di protocollo associato alla domanda, con indicazione precisa della data e 

dell’orario in cui è stato emesso, e sarà possibile scaricare la ricevuta di avvenuto invio. 
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Rinuncia in Post Ammissione 

 

Lo sportello Rinuncia in Post Ammissione è nella sezione "Sportelli disponibili". 

Una volta effettuato l’accesso l'Utente dovrà:  

• procedere ad una “Nuova richiesta” e avviare la compilazione; 

• effettuare il caricamento di un documento (pdf/p7m firmato) – Obbligatorio; 

• potrà effettuare il caricamento di altri file (fino a 50) – Facoltativo; 

• effettuare l’invio della rinuncia. 
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Al termine, il sistema genera una ricevuta di avvenuto caricamento. 

 

Perfezionamento Integrazioni 

 

Lo sportello Perfezionamento Integrazioni è disponibile nella sezione "Sportelli disponibili". 

Una volta effettuato l’accesso allo Sportello Perfezionamento Integrazioni l'Utente dovrà:  

• procedere ad una “Nuova richiesta” e avviare la compilazione; 

• effettuare il caricamento di un documento (pdf/p7m firmato) – Obbligatorio; 
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• potrà effettuare il caricamento di altri file (fino a 50) – Facoltativo; 

• effettuare l’invio delle integrazioni. 
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Al termine, il sistema genera una ricevuta di avvenuto caricamento. 

 

Perfezionamento controdeduzioni diffida 

 

Lo sportello Perfezionamento controdeduzioni diffida è nella sezione "Sportelli disponibili". 

Una volta effettuato l’accesso l'utente dovrà:  

• procedere ad una “Nuova richiesta” e avviare la compilazione; 

• effettuare il caricamento di un documento (pdf/p7m firmato) – Obbligatorio; 
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• potrà effettuare il caricamento di altri file (fino a 50) – Facoltativo; 

• effettuare l’invio delle controdeduzioni. 
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Al termine, il sistema genera una ricevuta di avvenuto caricamento. 

 

Contratto controfirmato 

 

Lo sportello Perfezionamento Contratto controfirmato è disponibile nella sezione "Sportelli 

disponibili" in seguito alla richiesta della sottoscrizione del contratto da tutte le parti interessate.  

Una volta effettuato l’accesso allo Sportello Perfezionamento contratto controfirmato per inviare le 

controdeduzioni l'Utente dovrà:  

• procedere ad una “Nuova richiesta” e avviare la compilazione; 

• effettuare il caricamento di un documento (pdf/p7m firmato) – Obbligatorio; 
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• potrà effettuare il caricamento di altri file (fino a 50) – Facoltativo; 

• effettuare l’invio del Contratto controfirmato. 

 

 

 

 

Al termine, il sistema genera una ricevuta di avvenuto caricamento. 

 

 


