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MANUALE UTENTE ANAGRAFICHE E DELEGHE
Investimenti per le imprese boschive e della lavorazione
del legno

Guida alla navigazione dell’Area Personale e alla
registrazione della propria impresa su Anagrafica e
Deleghe
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SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente documento ha lo scopo di guidare I'utente nella navigazione dell’Area Personale e del Modulo
Anagrafica e deleghe, al fine di poter poi inoltrare la richiesta di contributo per I'incentivo Investimenti per
le imprese boschive e della lavorazione del legno.

Tale incentivo, promosso dal Ministero delle Imprese e del Made in Italy, ha come soggetto gestore Invitalia
S.p.A. e ha I'obiettivo promuovere lo sviluppo delle certificazioni di gestione forestale sostenibile e di
sostenere la vivaistica forestale per favorire la creazione e il rafforzamento delle imprese boschive e della
filiera della prima lavorazione del legno.

Nel documento viene descritto come navigare la propria Area personale e come eseguire la registrazione
della propria impresa e delle relative deleghe sul modulo Anagrafica e deleghe, ai fini della successiva
presentazione della domanda di agevolazione.

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

Il processo di presentazione e gestione della domanda ¢ gestito tramite la “Nuova Piattaforma Incentivi” di
Invitalia; pertanto, per accedervi sara sufficiente utilizzare il link di cui sopra ed eseguire il login tramite uno
dei tre sistemi identificativi:

e Identita Digitale SPID
e Smart Card CNS (Carta Nazionale dei Servizi)
e (Carta d’ldentita Elettronica (CIE)

o E

La tua Area Personale

Qui puoi compilare e tenere traccia delle tue
domande. Puoi anche informarti sulle novita e
gli eventi Invitalia e contattardi, se hai bisogno.

Accedi con la tua identita digitale

Prima di accedere consulta la Privacy Policy di Invitalia

@ SPID & CE = CNS

Infor SPID

@  Haiproblemi di accesso alla tua Area Personale?
M8 i tratta di SPID, CIE 0 CNS? Contatta il gestore del
servizio. Riguardail sito Invitalia? Scrivici o chiamail

numero verde 800 77 53 9

Note Legali Privacy Policy Dichiarazione di accessibilita

Per poter proseguire & necessario selezionare uno dei tre sistemi di accesso e inserire i dati richiesti
dall’identity provider.


https://minervaorgb2c.b2clogin.com/minervaorgb2c.onmicrosoft.com/b2c_1a_invitalia_signin/oauth2/v2.0/authorize?client_id=74cea3c0-5ab9-4414-bf4d-9c80b9824a9f&scope=openid%20profile%20offline_access&redirect_uri=https%3A%2F%2Finvitalia-areariservata-fe.npi.invitalia.it%2Fhome&client-request-id=39d6629a-a7f0-4bcd-b257-1fa5553ea355&response_mode=fragment&response_type=code&x-client-SKU=msal.js.browser&x-client-VER=2.32.2&client_info=1&code_challenge=DUwFKGVmIg2zMwcR2XoLG7tFMpupsJZiCME7XaID0zo&code_challenge_method=S256&nonce=60516b88-3d52-495c-aab9-81dbce4140e6&state=eyJpZCI6IjE0ZTYyMjE3LTJhMGEtNGU5NS04N2I0LWYyNDY4MjRiNWEzZCIsIm1ldGEiOnsiaW50ZXJhY3Rpb25UeXBlIjoicmVkaXJlY3QifX0%3D

Ministero delle Imprese l

e del Made in Italy |NV|TA|_|A
I

Il link alla piattaforma e tutte le informazioni relative alla misura “Investimenti Imprese Boschive e del Legno”
sono accessibili tramite il sito istituzionale wwwe.invitalia.it alla pagina dedicata.

e ATTENZIONE!
o Perl'accesso, il soggetto proponente deve:
= essere in possesso di identita digitale (SPID, CNS, CIE) personale del
Rappresentante Legale o di un suo Delegato;
= disporre di una firma digitale e di un indirizzo di posta elettronica certificata (PEC)
dell’Ente, per compilare e concludere la presentazione della domanda;
o Qualora 'utente non disponesse di un’identita digitale SPID, di una smart card CNS o di una
CIE, dovra necessariamente farne richiesta a uno dei gestori o enti incaricati. Nel caso in cui
il sistema dia problemi per I'identificazione, si consiglia di cambiare browser di navigazione
e/o svuotare i dati di navigazione. Il corretto funzionamento del sistema di identificazione
digitale rientra nella competenza e responsabilita del gestore; pertanto, Invitalia non
risponde di eventuali problemi, malfunzionamenti e disservizi relativi a SPID ai fini
dell’autenticazione sulle nostre piattaforme e dell’accesso ai nostri servizi;

o Qualora si decida di utilizzare I'accesso mediante CNS si potrebbe incorrere in problemi di
login dovuti alle caratteristiche del dispositivo di autenticazione utilizzato. Si consiglia,
pertanto, di tentare |'operazione di accesso mediante modalita di navigazione incognito. In
caso di ulteriori problemi, contattare il fornitore del dispositivo per verificare I'eventuale
disponibilita di driver aggiornati.

AREA PERSONALE

Effettuato I'accesso, si visualizza la scrivania personale, “La tua scrivania”, della nuova Area Personale.

La Tua Scrivania

INVITALIA Latuascrivania  Anagrafica e deleghe e Parla con noi v
| D <

Ciao LUCIANA, sei nella tua scrivania

(i) Investimenti imprese boschive e del legno

Per presentare la domanda registra la tua impresa nella sezione “Anagrafica e deleghe" e, se necessario, indica un delegato. Le domande
< potranno essere inviate dalle ore 12:00 del 15 maggio 2025 fino alle ore 12:00 del 10 luglio 2025. > l

G e

Scegli I'incentivo Seleziona v Presenta la domanda I (@ Istruzioni per compilare la domanda

Le tue domande Selezionastato ~ Filtra per Incentivo, protocollo o impresa @

Incentivo Data creazione Protocollo n® Denominazione Fase Stato Azioni


https://www.invitalia.it/incentivi-e-strumenti/investimenti-le-imprese-boschive-e-della-lavorazione-del-legno
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Nella scrivania personale e possibile accedere allo Sportello di presentazione della domanda, visualizzare lo
stato della domanda, gestire eventuali azioni di modifica, di cancellazione e di accesso agli sportelli successivi
man mano che la richiesta viene lavorata (vedi paragrafo successivo).

Per procedere con la presentazione della domanda, & necessario selezionare I'incentivo “Imprese boschive
e del legno” nella fascia presente nella parte superiore della tabella riepilogativa con lo stato delle domande.
Una volta selezionato, cliccando su “Presenta la domanda”, si accede al flusso di compilazione della
domanda.

Scegli I'incentivo

ker(a per parola chiave “ Presenta la domanda ‘ struzioni per compilare la domanda

Fondo Transizione Industriale 2

Fondosalvaguardia

Filtra per Incentivo, protocallo o impresa
Le tue domande Investimenti imprese boschive e del legno investimenti imprese X
Investimenti nautica da diporto sostenibile
Incentivo lenominazione Fase Stato Azioni
v-

westimenti nella filiera tessile e della concia

e ATTENZIONE!

o Se il soggetto proponente é residente in Italia, prima di iniziare la compilazione della
domanda é necessario censire I'azienda nel servizio di “Anagrafica e deleghe” e verificare la
correttezza dei dati caricati dal Registro delle Imprese; per essere poi confermata in fase di
compilazione della domanda.

Anagrafica e Deleghe

Di seguito e riportata la schermata dedicata alla gestione dell’anagrafica del soggetto proponente:
anagrafica e imprese censite. Per accedervi, I'utente deve cliccare su “Anagrafica e deleghe”, accanto
a “La tua scrivania”. Per poter accreditare I'impresa nel servizio & presente il tasto “Vedi dettaglio”:

INVITALIA Latuascrivania  Anagrafica e deleghe [\ Paraconnoiv
| - =

-
© | Latuascrivania > Anagrafica e deleghe

Anagrafica e deleghe

La registrazione al servizio di Anagrafica e deleghe rappresenta un passo cruciale per avviare il processo di richiesta d'incentivo, soprattutto per quegli incentivi
che richiedono obbligatoriamente la registrazione al fine di presentare la domanda.

Questo costituisce il primo passo verso la semplificazione della procedura di richiesta, garantendo che |a tua organizzazione sia pronta a sfruttare le opportunita di
finanziamento disponibili

Registra la tua organizzazione
Seleziona la tua tipologia di organizzazione e inizia il processo di |mpresa italiana

registrazione al servizio di Anagrafica e Deleghe. N . .
g & e Impresa regolarmente iscritta al Registro delle Imprese presso la Camera di

Nel caso di impresa italiana, & necessario che sia iscritta al servizio di Commercio della tua provincia, con tutti i dati aggiornati.

Registro delle Imprese.

VEDI DETTAGLIO —

Aggiungi i delegati

Se hai gia registrato la tua organizzazione, puoi aggiungere con facilita i tuoi

delegati e le organizzazioni mandatarie.

Le persone incaricate gestiranno la tua richiesta di incentivo, consentendoti

di concentrarti sulle attivita principali della tua organizzazione.
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In questa sezione & possibile gestire i soggetti proponenti per entita (Imprese inserite, Deleghe ricevute)
attraverso la tabella riepilogativa sottostante di presentazione: Denominazione, Codice Fiscale/ P.IVA

impresa, Ultimo aggiornamento, Stato, Azioni.

Imprese italiane

Registra la tua impresa italiana, gia iscritta al Registro Imprese, al servizio di Anagrafica e Deleghe.

Questo & un passo cruciale per presentare la domanda di incentivo, soprattutto per alcuni incentivi che richiedono necessariamente Ia registrazione.

Se sei il rappresentante legale di unimpresa italiana gia registrata in Anagrafica e Deleghe, puoi agevolmente aggiungere i tuoi delegati o mandati per le imprese capofila.

Questi si occuperanno della gestione della domanda per conto tuo.

Scopri di pit su Registro Imprese D"

Imprese italiane aggiunte

D. inazi Codice Fiscale

|
|
|
|
|
|

Ultimo aggiornamento
09/01/2024 15:49
09/01/2024 15:49
09/01/2024 15:49
09/01/2024 15:49
09/01/2024 15:49

22/05/2024 11:49

Aggiungi Impresa italiana

Stato

Confermata

Confermata

Confermata

Confermata

Confermata

Confermata

Azioni

Inoltre, & possibile poter prendere visione, nel riquadro interno riepilogativo, delle deleghe ricevute,
elencate per Nome Cognome, Denominazione, Incentivo, Fase processo, Permesso, Data scadenza,

Stato, Azioni (dettaglio, proroga, delega).

Gestione imprese selezionate

Deleghe aggiunte |2 Mandati aggiunti Procuratori

Nome C: D inazione Incentivo

I BN o Colomine.
a2 B ConinediRi

Fase processo Permesso
Presentazione D... Scrittura
Presentazione D... Scrittura

Data scadenza

10/10/2025

10/10/2025

Stato

Attiva

Attiva

Azioni

Cliccando sul pulsante "Aggiungi impresa italiana", I'utente puo procedere all'inserimento dei dettagli

richiesti nel modulo di registrazione.
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AGGIUNGI IMPRESA

Ricorda che limpresa da aggiungere deve essere iscritta al Registro delle Imprese della Camera di Commercio della tua

provincia.

Codice Fiscale impresa

Seleziona I'incentivo d'interesse =

Campo obbligatorio

Seleziona il tuo ruolo

Rappresentate Legale ()
Seleziona questa opzione se sei un
Rappresentate Legale dellimpresa
che vuoi aggiungere

Procuratore O

Seleziona questa opzione se hai
un documento di Procura Notarile
dell'lmpresa che vuoi aggiungere
in cui sei nominato. Verra inviata
una PEC a quest'ultima per
confermare la tua identita

Designato O

Limpresa che vuoi aggiungere ha
come Rappresentante Legale
un'altra impresa. Seleziona questa
opzione se sei stato designato da
quest'ultima

AGGIUNGI IMPRESA

Ricorda che l''mpresa da aggiungere deve essere iscritta al Registro delle Imprese della Camera di Commercio della tua

provincia.

Codice Fiscale impresa

Incentivo di interesse

| I iimprese edel legno N
Seleziona il tuo ruclo
Rappresentate Legale ® Procuratore O Designato O

Seleziona questa opzione se seiun
Rappresentate Legale dellimpresa

che vuoi aggiungere

Seleziona questa opzione se hai
un documento di Procura Notarile
dell'lmpresa che vuoi aggiungere
in cui sei nominato. Verrd inviata
una PEC a quest'ultima per

confermare la tua identita

Limpresa che vuoi aggiungere ha
come Rappresentante Legale
un'altra impresa. Selezicna questa
opzione se sei stato designato da
quest'ultima

I
INVITALIA
I

L'utente dovra inserire il CF dell'impresa, selezionare I'incentivo di interesse e il ruolo per cui sta
presentando la domanda (a scelta tra Rappresentante legale, Procuratore o Designato) e
procedere cliccando su “Continua”.
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AGGIUNGI IMPRESA

Ricorda che l'impresa da aggiungere deve essere iscritta al Registro delle Imprese della Camera di Commercio della tua
provincia.

Codice Fiscale impresa Incentivo di interesse

] Investi i imprese ive e del legno ~

Seleziona Il tue ruclo

Rappresentate Legale (@ Procuratore O Designato @]

Seleziona questa opzione se seiun
Rappresentate Legale dell'impresa
che vuoi aggiungere

Seleziona questa opzione se hai
un documento di Procura Notarile
dell'lmpresa che vuoi aggiungere
in cui sei nominato. Verra inviata
una PEC a quest'ultima per

confermare la tua identita

Limpresa che vuoi aggiungere ha
come Rappresentante Legale
un'altra impresa. Seleziona questa
opzione se sei stato designato da
questultima,

e m

Nel caso in cui si compili la domanda in qualita di Procuratore, sara obbligatoriamente necessario
caricare un documento che certifichi lo stato di procuratore di impresa e la data di scadenza della
procura designata.

Seleziona il tuo rusla

Rappresentate Legale ()
Seleziona questa opzione se seiun
Rappresentate Legale dell'impresa
che vuoi aggiungere.

Procuratore ®

Seleziona questa opzione se hai
un documento di Procura Notarile
dell'impresa che vuoi aggiungere
in cui sei nominato. Verra inviata
una PEC a quest'ultima per
confermare la tua identita

Designato O

Limpresa che vuai aggiungere ha
come Rappresentante Legale
un‘altra impresa. Seleziona questa
opzione se sei stato designato da
quest'ultima.

Documento di procura

Allega il documento che certifichi lo stato di procuratore dell'impresa

|;| Carica file
formati ammessi POF, p7m max 3 MB

Data scadenza procura

mm/dd/yyyy @

Nel caso in cui si compili la domanda in qualita di Designato, per proseguire, sara necessario indicare
il Codice fiscale della persona giuridica che amministra I'impresa e allegare un documento che certifichi
lo status di designato da parte dell’'impresa.
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Seleziona il tuo ruclo

Rappresentate Legale ()
Seleziona questa opzione se seiun
Rappresentate Legale dell'impresa
che vuoi aggiungere.

Procuratore O

Seleziona questa opzione se hai
un documente di Procura Notarile
dell'impresa che vuoi aggiungere
in cui sei nominato. Verrd inviata
una PEC a quest'ultima per
confermare Ia tua identita

Designato (O]

Limpresa che vuoi aggiungere ha
come Rappresentante Legale
un'altra impresa. Seleziona questa
opzione se sei stato designato da
quest'ultima.

Codice fiscale della persona giuridica che amministra I'impresa

Documento di nomina del designato

Allega un documento che certifichi il tuo status di designato da parte dall'impresa.

T Caricafile

Formato ammesso JPEG, PNG, PDF max 3 MB

I
INVITALIA
I

Apparira, quindi, la seguente schermata e l'utente dovra verificare e salvare i dati gia inseriti
automaticamente mediante il Registro Imprese:

DETTAGLIO

Dencminazions

Saann attiitd
ATTIVA

Partita i

Darta inipe attivitd

07/06/2000

Wusmasra RER
383631

RAPPRESENTANTE LEGALE (FERSONA FISICA])

Nome

Mome

Dt D6 Mascins

00v0040000

Pncsdune conarsuali

No

Forma Gurdica

SOCIETA' PER AZIONI

Codioe Abern
10.20,00

Datta cancHlariong

1071052070

Lograme

Copnome

Comuss D Nascita

Comune

Codic Fiacale

Dits Ceatitution

12M11/1982

Desorizione Codior Steos
IMP 2 REG 717/2014%

Codice Frscale

A questo punto I'impresa sara correttamente censita e sara visibile nell’ elenco delle Imprese Italiane
aggiunte.
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Imprese italiane

Registra la tua impresa italiana, gia iscritta al Registro Imprese, al servizio di Anagrafica e Deleghe.
Questo & un passo cruciale per presentare la domanda di incentivo, soprattutto per alcuni incentivi che richiedono necessariamente la registrazione.
Se sei il rappresentante legale di un'impresa italiana gia registrata in Anagrafica e Deleghe, puoi agevolmente aggiungere i tuoi delegati o mandati per le imprese capofila.

Questi si occuperanno della gestione della domanda per conto tuo.

Scopri di pili su Registro Imprese Dﬂ

Imprese italiane aggiunte

D inazi Codice Fiscale Ultimo aggiornamento Stato Azioni
I I 09/01/2024 15:49 Confermata
I DN 05/01/2026 1529 Confermata

Una volta accreditata I'impresa, il rappresentante legale potra delegare un altro soggetto alla
compilazione della domanda, cliccando sul pulsante nella colonna “Azioni”.

Deleghe

Una volta accreditata l'impresa, il rappresentante legale puo delegare un altro soggetto alla
compilazione della domanda, cliccando sul pulsante nella colonna “Azioni”.

Nuova delega
=~ Nuovo mandato

Dettaglio anagrafica
L'utente visualizzera un menu a tendina nel quale dovra selezionare “Nuova delega”.
latuascrivania  Anagraficae deleghe  Incentivi Parla con noi +

La tua scrivania > Anagrafica e deleghe > |mprese italiane > 74486300820 > Nuova delega

Nuova delega

01. Dettagli delega e permessi

(D Attenzione: |a delega sard valida esclusivamente per l'incentivo, linea di intervento, fase di processo e tipologia di permesso selezionata. Per poter

abilitare un delegato alle altre fasi di processo, sara necessario aggiungere una nuova delega.

Denominazione

Horizon Works 5.r.1

| - Linea d'intervento -

Data inizio delega Data fine delega

mm/dd/yyyy (] mm/dd/yyyy

10
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Nella finestra “Aggiungi delega” il rappresentante legale dovra selezionare la voce “Investimenti
imprese boschive e del legno” nel campo Incentivo d’interesse e “Presentazione domanda” nel
campo Linea d’intervento; infine dovra compilare le date di inizio e fine delega.

Successivamente |'utente dovra configurare i permessi per cui sta concedendo la delega e selezionare
la fase di processo (presentazione domanda) e il tipo di permesso (scrittura).

Configura i permessi della delega

Scegli il tipo di permesso per ciascuna fase della domanda.
Ricorda: il tipo di permesso che selezioni pud influenzare le opzioni disponibili per e altre fasi, in base alle regole definite.
Fase incentivo Lettura (i) Scrittura (i}

Presentazione Domanda

Puoi aggiungere fino a 10 delegati in lettura e 10 in scrittura
Perfezionamento

) . ) ) O O
Puoi aggiungere fino a 10 delegati in lettura e 10 in scrittura
Attuazione

) s e O O
Puoi aggiungere fino a 10 delegati in lettura e 10 in scrittura
PostAttuazione

O O

Puoi aggiungere fino a 10 delegati in lettura e 10 in scrittura

L'utente potra passare alla fase successiva cliccando “Avanti” e inserire tutti i dati secondo le
indicazioni riportate:

Nuova delega

01. Dettagli delega e permessi 2 02. Dati delega

| 1. Compila il modulo inserendo tutti 1 dati necessari nelle sezioni prinapall
2. Crea un nuovo documento di delega cliccando su Genera nuova delega
3. Allega il documento di delega firmato digitalmente
4. Salva la delega

DATI DEL RAPPRESENTANTE

MNome Cognome Codice Fiscals Comune
00/00/0000
Nazione residenza = Indirizzo residenza

Documento di riconoscimento

Documento di riconoscimento -

11
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DATI DELEGATO
Nome Cognome Genere - Citta di nascita
Data di nascita
mm/dd/yyyy ] Codice Fiscale
Nazione residenza - Indirizzo residenza
Ruolo - Email @ PpEC

Documento di riconoscimento

Documento diriconoscimento -

[] Il delegato possiede un'identita digitale SPID/CIE/CNS.

DOCUMENTO DI DELEGA

Crea un nuovo documento di delega cliccando su 'Genera delega’ e allega il documento firmato digitalmente.
[¥] Generanuova delega 1 Caricafile

formato ammesso p7m

Quando tutti i dati del modulo saranno compilati correttamente, sara disponibile il tasto “Genera
nuova delega” e cliccando si avviera il download del format per la Delega semplice, che andra
firmato digitalmente e caricato in formato p7m.

A questo punto, nella sezione “Gestione imprese selezionate” saranno visibili tutte le deleghe presenti.

12



