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SCOPO DEL DOCUMENTO 

Lƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ Ƙŀ ƭƻ ǎŎƻǇƻ Řƛ ƎǳƛŘŀǊŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ richiesta di erogazione delle agevolazioni 

di cui ai Contratti di Sviluppo, illustrando le modalità di accesso, le schermate di inserimento dati e le corrette modalità 

di invio delle richieste di erogazione tramite la piattaforma digitale. 

Attenzione!  

Le immagini presenti nel documento potrebbero anche differire lievemente dalla piattaforma online. 

 

Legenda 

compilazione del campo obbligatoria 

compilazione del campo facoltativa 

tasto info (deve essere cliccato per mostrare le indicazioni) 

presenza di un elenco. Nota bene: in caso di modifica, sarà necessario eliminare quanto inserito per 

vedere nuovamente tutte le opzioni disponibili 
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ACCESSO ALLA NUOVA PIATTAFORMA INCENTIVI 

[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ bǳƻǾŀ tƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ LƴŎŜƴǘƛǾƛ ŀǾǾƛŜƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊso questo indirizzo: https://invitalia-areariservata-

fe.npi.invitalia.it/ oppure tramite i pulsanti evidenziati 

 

 

AREA PERSONALE  

EŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ, si visualizza la scrivania personale, άLa tua scrivaniaέΣ dellΩArea Personale. 

La Tua Scrivania 

 

https://invitalia-areariservata-fe.npi.invitalia.it/
https://invitalia-areariservata-fe.npi.invitalia.it/
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Nella scrivania personale è possibile visualizzare lo stato della domanda, gestire eventuali azioni di modifica, 

di cancellazione e di accesso agli sportelli successivi, una volta che la domanda sarà stata approvata. 

¢ǊŀƳƛǘŜ ƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ !Ȋƛƻƴƛ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀ άDŜǎǘƛƻƴŜ 5ƻƳŀƴŘŀέ dello specifico Contratto di Sviluppo. 

 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŀǘǘŜǊǊŀǘƛ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ άDŜǎǘƛƻƴŜ ŘƻƳŀƴŘŀέΣ il sistema riporterà direttamente alla sezione 

ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀ άSǇƻǊǘŜƭƭƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛέ Řŀ ŘƻǾŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ 

erogazione. Sarà anche possibile visualizzare i dettagli della domanda tramite la sezione apposita. 

 

¢ƻǊƴŀƴŘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ǇƻǊǘŜƭƭƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭΩƛƳǇǊŜǎŀ Ŝ ƛƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ǇŜǊ ƛ 

quali deve effettuare la Richiesta di Erogazione.  

Nota bene: 

Nel caso di più progetti, inserire più richieste, una per progetto. 
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Automaticamente il sistema genererà la maschera contenente le informazioni associate al progetto 

selezionato (CUP, INV. AMMESSO, AGEVOLAZIONI CONCESSE e !D9±h[!½LhbL 9whD!¢9ύ Ŝ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ 

richieste con il relativo stato. 

 

tǊŜƳŜƴŘƻ ǎǳ άbǳƻǾŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀέΣ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭƻ ǎǇƻǊǘŜƭƭƻ Ŝ ǎƛ ŀǘǘŜǊǊŜǊŁ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άwƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜέΦ 

Nota Bene: 

È ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŎƻǊǊŜǊŜ ǘǳǘǘŀ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾŀ ǇŜǊ ŀōƛƭƛǘŀǊŜ ƭŀ ǎŎŜƭǘŀ Řƛ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ tǊƻƎŜǘǘƻ ς CƻƴǘŜέ. 

 

Nel menù a tendina, avremo la possibilità di scegliere la tipologia di progetto e la fonte di finanziamento che 

non potranno differire da quelle della domanda approvata. In caso contrario non sarà possibile proseguire. 
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Nota bene:  

Si suggerisce di prestare particolare attenzione al momento della selezione della tipologia di Fonte in 

quanto la procedura di rendicontazione presenta delle differenze in termini di documenti richiesti. Per 

ǉǳŜǎǘƻ ƳƻǘƛǾƻΣ ƭΩŜǊǊŀǘŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ŦƻƴǘŜ Ǌenderà necessario annullare la rendicontazione effettuata 

e ripresentare la stessa nella tipologia di Fonte corretta. 

 

Successivamente, sarà possibile scegliere la tipologia di richiesta di erogazione. 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŜ ƭŜ ŘǳŜ ǎŎŜƭǘŜΣ ǎƛ ŀōƛƭƛǘŜǊŁ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άLƴƛȊƛŀ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜέΦ 

Attenzione! 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǇǊŜƳǳǘƻ ǎǳ άLƴƛȊƛŀ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜέ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŜ ǎŎŜƭǘŜ ǎŜ ƴƻƴ annullando 

ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǊŜŀ ǊƛǎŜǊǾŀǘŀΣ Ŏƻƴ ŎƻƴǎŜƎǳŜƴǘŜ perdita dei dati inseriti. 

 

Nota bene:  

{Ŝ ŝ ƎƛŁ ǎǘŀǘƻ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ǳƴ ǇǊƛƳƻ {![Σ ŀƭ Ǉƻǎǘƻ Řƛ ά{![ ¦bL/h ! {![5hέ sarà presente ƭŀ ǾƻŎŜ ά{![ A 

SALDOέΦ 
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COMPILAZIONE RICHIESTA DI EROGAZIONE 

Anticipo 

Nella schermata di accesso alla richiesta di erogazione, ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ 
ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜέ. 

Nota bene: 

Per ciascun progetto può essere effettuata ǳƴΩǳƴƛŎŀ richiesta di anticipazione, eventualmente comprensiva 

sia del contributo a fondo perduto sia del finanziamento agevolato. 

 

Successivamente, andrà selezionato nuovamente il progetto per il quale presentare la richiesta.  

 

Nel primo form di compilazione, avremo i dati relativi agli estremi di pagamento della società, con i seguenti 

campi obbligatori: 

¶ IBAN; 

¶ Numero conto corrente; 

¶ Intestatario conto corrente; 

¶ Banca. 

In aggiunta, i campi opzionali: 

¶ Filiale; 

¶ Note. 



  
 

10 
 

Una volta compilata e salvata la sezione relativa agli estremi di pagamento, diventeranno disponibili alla 

compilazione tutte le altre sezioni. 

 

La sezione immediatamente successiva è dedicata ai titolari effettivi. È necessario inserire i dati di tutti i 

titolari effettivi (come riportati nella D.S.A.N. per la Comunicazione del Titolare Effettivo); i relativi dati 

obbligatori richiesti sono: 

¶ Nome; 

¶ Cognome; 

¶ Data di nascita; 

¶ Comune di nascita; 

¶ Sesso; 

¶ Codice fiscale. 

Nota bene: 

[ŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ ƳŀǎǎƛƳƻ Řƛ ŎƛƴǉǳŜ ǘƛǘƻƭŀǊƛ ŜŦŦŜǘǘƛǾƛΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ 

siano presenti più di cinque titolari effettivi, sarà necessario caricare anche la dichiarazione del Titolare 

Effettivo, contenente tutti i titolari effettivi . 

 

Nella schermata successiva, verrà ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ǘƻǘŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀƴǘƛŎƛǇƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻΣ ǉǳŀƭŜ ǎƻƳƳŀ 

ŘŜƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŀƴǘƛŎƛǇƻ ǎǳl finanziamento agevolato e ŘŜƭƭΩeventuale anticipo sul contributo a fondo perduto. 
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Verrà poi chiesto di inserire ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ richiesto relativo al finanziamento agevolato e quello relativo al 

contributo a fondo perduto. 

Nota bene: 

[ŀ ǎƻƳƳŀ ŘŜƛ ŘǳŜ ƛƳǇƻǊǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜǾŜ ŎƻƛƴŎƛŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭƭŀ 

schermata precedente. 

 

bŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ verrà chiesto di indicare una garanzia, se presente, relativa 

esclusivamente alla richiesta di anticipo del contributo a fondo perduto. 

Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ ƎŀǊŀƴȊƛŀΣ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ŘŜƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ dovrà essere uguale o superiore al totale richiesto per 

il contributo a fondo perduto. 

Nel caso non venga richiesto ƭΩanticipo sul contributo a fondo perduto, si dovrà selezionare άbŜǎǎǳƴŀ 

ƎŀǊŀƴȊƛŀέ e proseguire. 
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L Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ǇŜǊ ƭŀ ƎŀǊŀƴȊƛŀ άtƻƭƛȊȊŀ ŀǎǎƛŎǳǊŀǘƛǾŀέ ǎƻƴƻ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛΥ 

¶ Denominazione compagnia assicurativa; 

¶ N. Polizza; 

¶ Importo polizza; 

¶ Data scadenza polizza. 

I dati opzionali invece sono i seguenti: 

¶ N. Iscrizione compagnia albo IVASS; 

¶ Data scadenza proroga (Importante: questo dato, anche se opzionale, va sempre inserito se riportato 

nella polizza). 

 

 

L Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ǇŜǊ ƭŀ ƎŀǊŀƴȊƛŀ άCƛŘŜƧǳǎǎƛƻƴŜ ōŀƴŎŀǊƛŀέ ǎƻƴƻ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛΥ 

¶ Nome banca; 

¶ Numero fidejussione; 

¶ Importo fidejussione; 

¶ Data scadenza fidejussione; 

¶ Numero repertorio autentica notarile. 
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I dati opzionali invece sono i seguenti: 

¶ Albo finanziaria fidejussione; 

¶ Data scadenza proroga (Importante: questo dato, anche se opzionale, va sempre inserito se riportato 

nella polizza). 

 

 

Se tutti i dati sono inseriti correttamente, sarà possibile continuare sulla schermata successiva. In caso ci 

siano errori nella compilazione, verrà presentata una lista di errori da risolvere prima di poter completare la 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴǘƛŎƛǇƻ e generare la richiesta di erogazione (di seguito Format di domanda). 

 

Una volta scaricata la richiesta di erogazione precompilata, questa andrà firmata digitalmente e ricaricata 

tramite il tasto di upload. 

Nota bene: 

Non bisogna apportare modifiche al file precompilato in quanto al momento del download viene apposto 

automaticamente un sigillo di conformità. In caso di modifica potrebbe riportare un errore in fase di 

caricamento. 
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Anche dopo aver scaricato la richiesta di erogazione sarà possibile tornare alla compilazione per modificare i 

dati precedentemente inseriti. 

Nota bene: 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǇǊŜƳǳǘƻ ǎǳ άaƻŘƛŦƛŎŀ ŘŀǘƛέΣ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ 

scaricata e bisognerà scaricarne una nuova da firmare e caricare. 

 

 

Successivamente, andranno caricati i documenti obbligatori come da immagine sotto. Scendendo, sarà 

ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ŀƴŎƘŜ ŀƭǘǊƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾƛΣ ƛƴǎƛŜƳŜ ŀŘ ǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƭǘǊƻέ ǇŜǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƴƻƴ 

elencati. 

Lƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴ ŀƭƭŜƎŀǘƻ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ŜǎǘŜƴǎƛƻƴƛ ŎŀǊƛŎŀōƛƭƛΦ 

Nota bene: 

Se il titolare o i titolari effettivi sono cambiati, sarà obbligatorio caricare le relative dichiarazioni. 

Se i soggetti sottoposti a controllo antimafia sono cambiati, sarà obbligatorio caricare le relative 

dichiarazioni. 
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bŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜΦ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǾƛŀǘŀΣ ǾŜǊǊŁ 

generato un codice univoco ed una ricevuta di invio richiesta di erogazione. 

 

 

 

Nota bene 

In caso di mancata conferma di invio, gli allegati non saranno trasmessi e non sarà possibile procedere con 

la valutazione. Pertanto, si prega di assicurarsi che la trasmissione sia confermata per garantire che tutti i 

documenti necessari siano stati inviati correttamente. 
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Sal/Sal a Saldo/Sal unico  

Rendicontazione Progetto Investimento Produttivo 

bŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜΣ ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ 
ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜέΦ 

 

 

Successivamente, andrà selezionato nuovamente il progetto per il quale presentare la richiesta. 

 

 

Nota bene: 

Si raccomanda di prestare attenzione al momento della scelta della tipologia di Fonte. In caso di selezione 

errata sarà necessario, come segnalato anche dalla procedura informatica, annullare la richiesta 

presentata e procedere con una nuova presentazione, perdendo tutti i dati già inseriti. 
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Nel primo form di compilazione, avremo i dati relativi agli estremi di pagamento della società, con i seguenti 

campi obbligatori: 

¶ IBAN; 

¶ Numero conto corrente; 

¶ Intestatario conto corrente; 

¶ Banca. 

In aggiunta, i campi opzionali: 

¶ Filiale; 

¶ Note. 

Una volta compilata la sezione relativa agli estremi di pagamento, diventeranno disponibili alla compilazione 

tutte le altre sezioni. 
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La sezione immediatamente successiva è dedicata ai titolari effettivi. 

 

È possibile aggiungere uno o più titolari effettivi, ed i relativi dati obbligatori richiesti sono: 

¶ Nome; 

¶ Cognome; 

¶ Data di nascita; 

¶ Comune di nascita; 

¶ Sesso; 

¶ Codice fiscale. 

Nota bene: 

[ŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ ƳŀǎǎƛƳƻ Řƛ ŎƛƴǉǳŜ ǘƛǘƻƭŀǊƛ ŜŦŦŜǘǘƛǾƛΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ 

siano presenti più di cinque titolari effettivi, sarà necessario caricare anche la dichiarazione del Titolare 

Effettivo, contenente tutti i titolari effettivi.  

 

Proseguendo, arriveremo alla sezione dedicata a spese e fatture, in cui è possibile inserire le fatture che si 

intendono presentare. 
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Sarà possibile aggiungere quattro tipi di fatture: 

¶ Fattura Non Elettronica, in formato PDF; 

¶ Fattura Elettronica, in formato XML; 

¶ Fattura firmata digitalmente, in formato P7M; 

¶ Archivio con molteplici fatture (ZIP). 

Nota bene: 

Si specifica che eventuali Note di credito non andranno caricate in questa sezione, ma nella sezione 

ά!ƭƭŜƎŀǘƛέ ŀƭƭŀ ŦŀǘǘǳǊŀ. 

 

 
 

Nota bene: 

In caso di Fattura Elettronica in formato XML e XML firmato digitalmente, il sistema recupererà 

automaticamente i dati relativi alla fattura e popolerà i campi del form presenti nella fattura. I campi 

popolati automaticamente non devono essere modificati.  

Sarà possibile caricare contemporaneamente anche più fatture che dovranno, successivamente, essere 

dettagliate per poter proseguire. 
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Dŀƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!Ȋƛƻƴƛέ sarà possibile eliminare o dettagliare ogni singola fattura. La sezione dedicata alle 

singole fatture è suddivisa a sua volta in quattro sottosezioni: 

¶ Dati Fattura 

¶ Dettaglio Spesa 

¶ Dati Pagamento 

¶ Allegati 

La prima sottosezione è relativa ai dati della fattura. I campi sono i seguenti: 

¶ Numero progressivo (anche se indicato quale opzionale, se ne richiede la sua compilazione); 

¶ Numero fattura (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ Data fattura (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ Quietanzata όŘŀ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ ǎŜƳǇǊŜ ǎǳ ά{LέΣ per i Contratti di Sviluppo non possono essere 

rendicontate fatture non quietanzate); 

¶ Fornitore italiano; 

¶ Denominazione fornitore (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ CF/VAT number (è richiesto il codice fiscale per i fornitori italiani, VAT number per gli esteri), 

(precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ Imponibile fattura (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ IVA fattura (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ Importo totale (auto calcolato); 

¶ Numero contratto; 

¶ Data contratto; 

¶ Importo contratto;  

¶ ¢ƛǇƻ ǘƛǘƻƭƻ Řƛ ǎǇŜǎŜ όŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ Ŏƻƴ ǳƴƻ ŘŜƛ ǾŀƭƻǊƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƴŜƭƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾŀ Ŏƻƴ ƭŀ άƛέύΦ 

Nota bene: 

I dati relativi al contratto (numero, data e importo) vanno obbligatoriamente inseriti anche se in 

piattaforma sono indicati come opzionali. In caso di fattura relativa a più contratti, inserire i riferimenti al 

contratto/ordine collegato al progetto agevolato con data meno recente. 
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Tale sezione apparirà precompilata nel caso di caricamento di fattura elettronica (XML); negli altri casi, 

ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ƳŀƴǳŀƭŜ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛΦ 

 

 

Nota bene: 

Al fine di evitare fatture rendicontate più volte e valori del richiesto non corretti, non devono essere 

inserite fatture rendicontate in SAL precedenti. Pertanto, per chiederne la riammissione, è necessario 

ŎŀǊƛŎŀǊŜ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά3. !ƭƭŜƎŀǘƛέ (successivamente al caricamento della Richiesta di 

erogazione). 

 

Per ogni fattura, nella sottosezione ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ {ǇŜǎŀέΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ ŘŜǘǘŀƎƭƛ Řƛ 

spesa che compongono la fattura. 

 

I campi per ogni dettaglio di spesa sono: 

¶ Sede (selezionare la sede interessata dal menù a tendina); 

Nota bene: la piattaforma prevede ǳƴΩǳƴƛŎŀ ǎŜŘŜ ǇŜǊ ǊŜƎƛƻƴŜΣ ǇŜǊǘŀƴǘƻ, in caso di più sedi presenti nella 

ǎǘŜǎǎŀ ǊŜƎƛƻƴŜΣ ǎŀǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭŜ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ǎŜŘŜ, inoltre, nel caso per la medesima fattura siano presenti 

più sedi in regioni differenti, dovranno essere inseriti tanti dettagli di spesa. 

¶ Tipologia di progetto (auto compilato); 

¶ Categoria, campo obbligatorio (Impianti/Macchinari/Attrezzature; Infrastrutture specifiche 

aziendali; Opere murarie e assimilate; Progettazione/studi/consulenze; Programmi informatici 
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brevetti, licenze, know-how e conoscenze tecniche non brevettate; Suolo aziendale e sue 

sistemazioni); 

Nota bene: Nel caso sia presente più di una categoria di spesa per la medesima fattura, dovranno essere 

inseriti tanti dettagli di spesa quante sono le categorie; 

¶ Importo richiesto, (per la singola categoria di spesa) campo obbligatorio; 

¶ Eventuali benefici fiscali usufruiti; (in questo campo va inserito il valore di eventuali ulteriori 

agevolazioni fruite); 

¶ Sotto intervento (da compilare esclusivamente per i Programmi di sviluppo di Tutela ambientale); 

Nota bene: il campo Sotto intervento non è correlato al campo Eventuali benefici fiscali usufruiti. 

¶ Descrizione dei beni, campo obbligatorio; 

¶ Eventuali modifiche della fornitura rispetto al progetto approvato. 

 

Aggiunti tutti i dettagli di spesa, sarà possibile aggiungere i Dati di pagamento. I campi obbligatori per questa 

sottosezione sono: 

¶ 5ŀǘŀ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ όƛƴ Ŏǳƛ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƭŀ Řŀǘŀ Ǿŀƭǳǘŀ ŘŜƭƭΩŜǎǘǊŀǘǘƻ ŎƻƴǘƻύΤ 

¶ Importo pagamento; 

¶ Modalità pagamento. 

In ǇƛǴΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴ ŎŀƳǇƻ ƻǇȊƛƻƴŀƭŜ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘƻ άbƻǘŜέΣ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻ ǇŜǊ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛΦ 

 

Nota bene: 

In caso di disposizione cumulativa, selezionare la modalità di pagamento "Disposizione Cumulativa" e 

salvare. In caso di fattura pagata in più tranche, dovranno essere inseriti tanti Dati di pagamento quanti 

sono stati i singoli pagamenti effettuati. 
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LƴŦƛƴŜΣ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎƻǘǘƻǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ Spese e fatture è quella relativa agli allegati. Saranno già presenti le fatture 

allegate precedentemente, ma sarà obbligatorio caricare un unico PDF άFatture-Pagamenti-/ƻƴǘŀōƛƭƛǘŁέ, 

predisposto e nominato come previsto ƴŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ άOrganizzazione documentazione di spesaέ 

disponibile nel al seguente link: Per le Imprese ammesse | Invitalia, come da immagine. 

Nota bene: 

Nel caso siano presenti una o più Note di credito, queste andranno aggiunte nel PDF άCŀǘǘǳǊŜ-Pagamenti-

/ƻƴǘŀōƛƭƛǘŁέ. 

 

 

Terminato il caricamento degli allegati, si dovrà procedere a compilare ƛƭ άwƛŜǇƛƭƻƎƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜέΦ In 

tale sezione, sarà possibile visualizzare il ŎŀƳǇƻ ά¢ƻǘŀƭŜ LƳǇƻǊǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻέ che è compilato 

automaticamente. Va poi indicato se sono presenti note di credito relative alle fatture rendicontate. Nel caso 

ƛƴ Ŏǳƛ ǾŜƴƎŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ά{Lέ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ǳƴ ŎŀƳǇƻ άbƻǘŜέ. 

Nota bene: 

Per proseguire è necessario salvare. 

https://www.invitalia.it/incentivi-e-strumenti/contratto-di-sviluppo/le-imprese-ammesse
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tǊŜƳŜƴŘƻ ǎǳ ά¢ƻǊƴŀ ŀƭƭŜ ǎŜȊƛƻƴƛ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭƛέΣ si tornerà nella schermata iniziale. 

 

Una volta aggiunti tutti i documenti di spesa e i relativi dettagli, si può procedere ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ 

erogazione. 

 

Se tutti i dati sono stati inseriti correttamente, e se gli importi rendicontati sono coerenti con la domanda 

presentata, si potrà procedere al download del format di domanda. 
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Una volta scaricato il format di domanda precompilato, questo andrà firmato digitalmente e ricaricato 

tramite il tasto di upload. 

Nota bene: 

Non bisogna apportare modifiche al file precompilato in quanto al momento del download viene apposto 

automaticamente un sigillo di conformità. In caso di modifica potrebbe riportare un errore in fase di 

caricamento. 

 

 

Anche dopo aver scaricato il format di domanda sarà possibile tornare alla compilazione per modificare i dati 

precedentemente inseriti. 

Nota bene: 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǇǊŜƳǳǘƻ ǎǳ άaƻŘƛŦƛŎŀ ŘŀǘƛέΣ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŦƻǊƳŀǘ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ǎŎŀǊƛŎŀǘƻ 

e bisognerà scaricarne uno nuovo da firmare e caricare. 

 

Successivamente, andranno caricati i documenti obbligatori. Scendendo, sarà possibile caricare anche altri 

ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾƛΣ ƛƴǎƛŜƳŜ ŀŘ ǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƭǘǊƻέ ǇŜǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƴƻƴ elencati. 

Importante: i file caricati dovranno essere nominati come ǇǊŜǾƛǎǘƻ ƴŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ άhǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǎǇŜǎŀέ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƴŜƭ ŀƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƭƛƴƪΥ Per le Imprese ammesse | Invitalia. 

  

https://www.invitalia.it/incentivi-e-strumenti/contratto-di-sviluppo/le-imprese-ammesse
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Nota bene: 

È possibile effettuare un caricamento massivo nel caso di più documenti della stessa tipologia di allegato, 

selezionando tutti i documenti da caricare ed avviando ƭΩǳǇƭƻŀŘΦ  

 

 

 

bŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΦ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǾƛŀǘŀΣ ǾŜǊǊŁ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ǳƴ 

codice univoco ed una ricevuta di invio richiesta di erogazione. 
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Rendicontazione Progetto Ricerca, Sviluppo e Innovazione 

Nella schermata di accesso alla ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜΣ ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ 
ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜέΦ 

 

Successivamente, andrà selezionato nuovamente il progetto per il quale presentare la richiesta. 

 

 

Nota bene: 

Si raccomanda di prestare attenzione al momento della scelta della tipologia di Fonte finanziaria. In caso 

di selezione errata sarà necessario, come segnalato anche dalla procedura informatica, annullare la 

richiesta presentata e procedere con una nuova presentazione, perdendo tutti i dati già inseriti. 
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Nel primo form di compilazione, saranno presenti i dati relativi agli estremi di pagamento della società, con i 

seguenti campi obbligatori: 

¶ IBAN; 

¶ Numero conto corrente; 

¶ Intestatario conto corrente; 

¶ Banca. 

In aggiunta, i campi opzionali: 

¶ Filiale; 

¶ Note. 

Una volta compilata la sezione relativa agli estremi di pagamento, diventeranno disponibili alla compilazione 

tutte le altre sezioni. 
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La sezione immediatamente successiva è dedicata ai titolari effettivi. È possibile aggiungere uno o più titolari 

effettivi, ed i relativi dati obbligatori richiesti sono: 

¶ Nome; 

¶ Cognome; 

¶ Data di nascita; 

¶ Comune di nascita; 

¶ Sesso; 

¶ Codice fiscale. 

Nota bene: 

[ŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ ƳŀǎǎƛƳƻ Řƛ ŎƛƴǉǳŜ ǘƛǘƻƭŀǊƛ ŜŦŦŜǘǘƛǾƛΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ 

siano presenti più di cinque titolari effettivi, sarà necessario caricare anche la dichiarazione del Titolare 

Effettivo, contenente tutti i titolari effettivi. 

 

Proseguendo, arriveremo alla sezione dedicata a spese e fatture, in cui è possibile inserire le fatture che si 

intendono presentare. 
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Sarà possibile aggiungere quattro tipi di fatture: 

¶ Fattura Non Elettronica, in formato PDF; 

¶ Fattura Elettronica, in formato XML; 

¶ Fattura firmata digitalmente, in formato P7M 

¶ Archivio con molteplici fatture (ZIP)  

 

Nota bene: 

Si specifica che eventuali Note di credito non andranno caricate in questa sezione, ma nella sezione 

ά!ƭƭŜƎŀǘƛέ ŀƭƭŀ ŦŀǘǘǳǊŀΦ  

 

 
 

Nota bene: 

In caso di Fattura Elettronica in formato XML e XML firmato digitalmente, il sistema recupererà 

automaticamente i dati relativi alla fattura e popolerà i campi del form presenti nella fattura. I campi 

popolati automaticamente non devono essere modificati.  

Sarà possibile caricare contemporaneamente anche più fatture che dovranno, successivamente, essere 

dettagliate per poter proseguire. 
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Dŀƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ά!Ȋƛƻƴƛέ sarà possibile eliminare o dettagliare ogni singola fattura. La sezione dedicata alle 

singole fatture è suddivisa a sua volta in quattro sottosezioni: 

¶ Dati Fattura 

¶ Dettaglio Spesa 

¶ Dati Pagamento 

¶ Allegati 

La prima sottosezione è relativa ai dati della fattura. I campi sono i seguenti: 

¶ Numero progressivo (anche se indicato quale opzionale, se ne richiede la sua compilazione); 

¶ Numero fattura (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ Data fattura (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ vǳƛŜǘŀƴȊŀǘŀ όŘŀ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ ǎŜƳǇǊŜ ǎǳ ά{LέΣ ǇŜǊ ƛ /ƻƴǘǊŀǘǘƛ Řƛ {ǾƛƭǳǇǇƻ ƴƻƴ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ 

rendicontate fatture non quietanzate); 

¶ Fornitore italiano; 

¶ Denominazione fornitore (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ CF/VAT number (è richiesto il codice fiscale per i fornitori italiani, VAT number per gli esteri), 

(precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ Imponibile fattura (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ IVA fattura (precompilato in caso di fattura .xml); 

¶ Importo totale (auto calcolato); 

¶ Numero contratto; 

¶ Data contratto; 

¶ Importo contratto;  

¶ ¢ƛǇƻ ǘƛǘƻƭƻ Řƛ ǎǇŜǎŜ όŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ Ŏƻƴ ǳƴƻ ŘŜƛ ǾŀƭƻǊƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƴŜƭƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾŀ Ŏƻƴ ƭŀ άƛέύΦ 

 

Nota bene: 

I dati relativi al contratto (numero, data e importo) vanno obbligatoriamente inseriti anche se in 

piattaforma sono indicati come opzionali. In caso di fattura relativa a più contratti, inserire i riferimenti al 

contratto/ordine collegato al progetto agevolato con data meno recente. 
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Nota bene: 

Al fine di evitare fatture rendicontate più volte e valori del richiesto non corretti, non devono essere 

inserite fatture rendicontate in SAL precedenti. Pertanto, per chiederne la riammissione, è necessario 

ŎŀǊƛŎŀǊŜ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άоΦ !ƭƭŜƎŀǘƛέ όǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ wƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ 

erogazione). 

 

tŜǊ ƻƎƴƛ ŦŀǘǘǳǊŀΣ ƴŜƭƭŀ ǎƻǘǘƻǎŜȊƛƻƴŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ {ǇŜǎŀέΣ sarà possibile aggiungere uno o più dettagli 

di spesa che compongono la fattura. 

 

I campi per ogni dettaglio di spesa sono: 

¶ Sede (selezionare la sede interessata dal menù a tendina); 

Nota beneΥ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǇǊŜǾŜŘŜ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ǎŜŘŜ ǇŜǊ ǊŜƎƛƻƴŜΣ ǇŜǊǘŀƴǘƻ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǇƛǴ ǎŜŘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭŀ 

ǎǘŜǎǎŀ ǊŜƎƛƻƴŜΣ ǎŀǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭŜ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ǎŜŘŜ, inoltre, nel caso per la medesima fattura siano presenti 

più sedi in regioni differenti, dovranno essere inseriti tanti dettagli di spesa; 

¶ AttivitàΣ ŎŀƳǇƻ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ όLƴƴƻǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜΤ Innovazione di Processo; Ricerca; 

Sviluppo); 

¶ Categoria, campo obbligatorio (Costo di strumenti e attrezzature; Materiali; Ricerca Contrattuale);  

- tŜǊ άCosto di strumenti e attrezzatureέΥ 

o Costo (costo di acquisto del bene); 

o % utilizzo (quota di uso effettivamente utilizzata sul progetto per lo specifico anno); 

o % ordinaria ammortamento (aliquota ordinaria di ammortamento); 

o Data consegna. 

Nota bene: 

bŜƭƭŜ ƴƻǘŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩŀƴƴƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀƳƳƻǊǘŀƳŜƴǘƻ 

- tŜǊ άaŀǘŜǊƛŀƭƛέ 

o Quantità (nel caso la fattura non sia oggetto di prelievi ma sia interamente rendicontata, 

indicare il valore 1; nel caso la fattura sia oggetto di prelievi indicare il quantitativo 

prelevato); 

o Costo (nel caso la fattura non sia oggetto di prelievi ma sia interamente rendicontata, 

ǊƛǇŜǘŜǊŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ nel caso la fattura sia oggetto di prelievi indicare il prezzo 

unitario); 

o Data prelievo (nel caso la fattura non sia oggetto di prelievi, inserire la data di consegna). 
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¶ Importo richiesto, (per la singola categoria di spesa), campo obbligatorio 

¶ Descrizione beni/materiali/servizi, campo obbligatorio; 

¶ Eventuali modifiche della fornitura rispetto al progetto approvato. 

Nota bene: 

Nel caso sia presente più di una Attività e/o più di una categoria di spesa per la medesima fattura, 

occorrerà inserire tanti dettagli di spesa quante sono le attività e/o le categorie associate. Per esempio: 

- In caso di fattura rendicontata in parte su Ricerca e in parte su Sviluppo dovranno essere inseriti due 

distinti dettagli di spesa; 

- In caso di fattura ǊƛŜƴǘǊŀƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ άaŀǘŜǊƛŀƭƛέ relativa a singoli prelievi, dovranno essere 

inseriti tanti dettagli di spesa quanti sono i prelievi effettuati;  

- In caso di fattura relativa ad un bene rientrante nella categoria ά{ǘǊǳƳŜƴǘƛ Ŝ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜέ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻ 

su più esercizi, per esempio da giugno 2020 a ottobre 2021, dovranno essere inseriti due dettagli di 

spesa, uno per ciascun anno, con le relative percentuali di ammortamento e utilizzo. 

 

Aggiunti tutti i dettagli di spesa, dopo aver salvato, si dovranno aggiungere i dati di pagamento. I campi 

obbligatori per questa sottosezione sono: 

¶ 5ŀǘŀ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ όƛƴ Ŏǳƛ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƭŀ Řŀǘŀ Ǿŀƭǳǘŀ ŘŜƭƭΩŜǎǘǊŀǘǘƻ ŎƻƴǘƻύΤ 

¶ Importo pagamento; 

¶ Modalità pagamento. 

In più, si avrà un campo opzionale denominato άbƻǘŜέΣ utilizzato per indicare ulteriori informazioni. 

Nota bene: 

In caso di disposizione cumulativa, selezionare la modalità di pagamento "Disposizione Cumulativa" e 

salvare. In caso di fattura pagata in più tranche, dovranno essere inseriti tanti Dati di pagamento quanti 

sono stati i singoli pagamenti effettuati. 
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LƴŦƛƴŜΣ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎƻǘǘƻǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ Spese e fatture è quella relativa agli allegati. Saranno già presenti le fatture 

allegate precedentemente, ma sarà necessario caricare un ulteriore allegato, il cui contenuto è riportato nel 

nome ŘŜƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ, come da immagine che segue.  

Nota bene: 

Nel caso sia presente una o più Note di credito, queste andranno aggiunte nel PDF άCŀǘǘǳǊŜ-Pagamenti-

/ƻƴǘŀōƛƭƛǘŁέ. 

 

 

 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀΣ ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέΣ ŝ ǉǳŜƭƭŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ŘƛǇŜƴŘŜƴǘŜ 

e dei collaboratori. 

hŎŎƻǊǊŜ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ǳƴ ŘƛǇŜƴŘŜƴǘŜκŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƻǊŜ ŀƭƭŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ Ŏƻǎǘƻ ŘŜƭ 

ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέΦ 
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/ƻƳŜ ǇŜǊ {ǇŜǎŜ Ŝ ŦŀǘǘǳǊŜΣ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ƻǎǘƛ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέ ŝ ǎǳŘŘƛǾƛǎŀ ƛƴ ǉǳŀǘǘǊƻ ǎƻǘǘƻǎŜȊƛƻƴƛΣ ƭŀ ǇǊƛƳŀ 

delle quali è relativa ai dati del singolo dipendente. I campi da compilare sono: 

¶ Nome; 

¶ Cognome; 

¶ Codice Fiscale; 

¶ Inquadramento da DM; 

¶ Livello; 

¶ Data Assunzione; 

¶ Tipologia di contratto. 

 

 

Nella sottosezione successiva occorrerà inserire i dati relativi ad ogni mensilità da rendicontare per ciascun 

dipendente/collaboratore. 
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I campi obbligatori per il seguente form sono: 

¶ Sede (selezionare la sede interessata dal menù a tendina); 

Nota beneΥ ƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǇǊŜǾŜŘŜ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ǎŜŘŜ ǇŜǊ ǊŜƎƛƻƴŜΣ ǇŜǊǘŀƴǘƻ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǇƛǴ ǎŜŘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭŀ 

ǎǘŜǎǎŀ ǊŜƎƛƻƴŜΣ ǎŀǊŁ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭŜ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ǎŜŘŜΤ 

¶ Attività; 

¶ Categoria (auto compilato); 

¶ Inquadramento (in cui andrà selezionata la tipologia di costo orario del soggetto rendicontato); 

¶ Mese di riferimento (in cui andrà inserito il primo giorno del mese relativo alla mensilità); 

¶ Ore rendicontate (in cui andranno indicate le ore rendicontate nel mese arrotondate a numeri interi); 

¶ Costo orario (auto compilato nel Ŏŀǎƻ Řƛ Ŏƻǎǘƛ ǎǘŀƴŘŀǊŘ ƛƴ άLƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻέ, mentre nel caso di costi 

reali ǊƛǇƻǊǘŀǊŜ ƛƭ Řŀǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ wL{±Lbмл); 

¶ Importo richiesto (auto calcolato). 

 

 

Dopo aver compilato le singole mensilità dei dipendenti/collaboratori rendicontati, occorrerà inserire i dati 

di pagamento. I campi obbligatori sono: 
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¶ Data pagamento; 

¶ Importo pagamento; 

¶ Modalità pagamento. 

 

 

Nota bene:  

In caso di disposizione cumulativa, selezionare la modalità di pagamento "Disposizione Cumulativa" e 

salvare; in caso di pagamenti individuali compilare tutti i campi. 

 

Infine, avremo la sottosezione relativa ai documenti da caricare per i costi del personale. Gli allegati 

obbligatori sono: 

¶ Time-sheet mensili (Allegato RISVIN9B); 

¶ Buste paga/cedolini; 

¶ Curriculum vitae. 

 

Nota bene 

In caso di costi standard, allegare solo la prima e ƭΩǳƭǘƛƳŀ ōǳǎǘŀ ǇŀƎŀ ŘŜƭƭΩŀƴƴƻΤ in caso di costi reali, inserire 

tutte le buste paga incluse tredicesima e quattordicesima. 
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Inoltre, gli allegati riportati nella seguente immagine dovranno essere caricati sulla base della tipologia 

contrattuale della risorsa rendicontata come riportato nel tasto info. 

 

 

¢ŜǊƳƛƴŀǘŀ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ƻǎǘƛ Řƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜέΣ verrà visualizzata la sezione άRiepilogo richiesta 

erogazioneέ. 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άLƳǇƻǊǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻέ ŝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻΣ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƻǘŀƭŜ ƛƳǇƻǊǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻέ. 

Occorrerà inserire ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ totale delle spese generali, che andrà dettagliato nella sezione successiva. 

9ǾŜƴǘǳŀƭƛ ƻǎǎŜǊǾŀȊƛƻƴƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ŎŀƳǇƻ. Si dovrà quindi procedere al 

salvataggio. 

 

bŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŜȊƛƻƴŜ όά{ǳŘŘƛǾƛǎƛƻƴŜ ǎǇŜǎŜ ƎŜƴŜǊŀƭƛέύΣ ŀƴŘǊŁ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƭŀ ǎǳŘŘƛǾƛǎƛƻƴŜ ǇŜǊ attività delƭΩƛƳǇƻǊǘƻ 

ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά¢ƻǘŀƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ǎǇŜǎŜ ƎŜƴŜǊŀƭƛέΦ {Ŝ ƛƭ ǘƻǘŀƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ǎǇŜǎŜ ƎŜƴŜǊŀƭƛ è 

0, inserire 0 in ogni singola voce e salvare. 

Nota bene: 

[ΩƛƳporto non va suddiviso tra le diverse sedi. 
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tǊŜƳŜƴŘƻ ǎǳ ά¢ƻǊƴŀ ŀƭƭŜ ǎŜȊƛƻƴƛ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭƛέΣ ƛƭ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻǊŜ ǘƻǊƴŜǊŁ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ƛƴƛȊƛŀƭŜΦ 

 

 

Una volta aggiunti tutti i documenti e i dettagli richiesti, si potrà procedere ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ 

erogazione. 
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Se tutti i dati sono stati inseriti correttamente, e se gli importi rendicontati sono coerenti con la domanda 

presentata, si potrà procedere al download del format di domanda. 

 

 

Una volta scaricato il format di domanda precompilato, questo andrà firmato digitalmente e ricaricato 

tramite il tasto di upload. 

Nota bene: 

Non bisogna apportare modifiche al file precompilato in quanto al momento del download viene apposto 

automaticamente un sigillo di conformità. In caso di modifica potrebbe riportare un errore in fase di 

caricamento. 

 

 

Anche dopo aver scaricato il format di domanda sarà possibile tornare alla compilazione per modificare i dati 

precedentemente inseriti. 
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Nota bene: 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǇǊŜƳǳǘƻ ǎǳ άaƻŘƛŦƛŎŀ ŘŀǘƛέΣ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŦƻǊƳŀǘ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ǎŎŀǊƛŎŀǘƻ 

e bisognerà scaricarne uno nuovo da firmare e caricare. 

 

Successivamente, andranno caricati i documenti obbligatori come da immagine. 

 

Scorrendo, sarà possibile caricare ulteriori documenti a seconda delle indicazioni riportate nei tasti info. 

Sarà presente, inoltre, ǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƭǘǊƻέ ǇŜǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƴƻƴ ŜƭŜƴŎŀǘƛΦ 

bŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΦ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǾƛŀǘŀΣ ǾŜǊǊŁ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ǳƴ 

codice univoco ed una ricevuta di invio richiesta di erogazione. 
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Saldo 10% 

bŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜΣ ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ 
ǊŜƴŘƛŎƻƴǘŀȊƛƻƴŜέΦ 

 

Successivamente, andrà selezionato nuovamente il progetto per il quale presentare la richiesta. 

 

Nella prima form di compilazione, avremo i dati relativi agli estremi di pagamento della società, con i seguenti 

campi obbligatori: 

¶ IBAN; 

¶ Numero conto corrente; 

¶ Intestatario conto corrente; 

¶ Banca. 

In aggiunta, i campi opzionali: 

¶ Filiale; 

¶ Note. 
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Una volta compilata la sezione relativa agli estremi di pagamento, diventeranno disponibili alla compilazione 

tutte le altre sezioni. 

La sezione immediatamente successiva è dedicata ai titolari effettivi. È possibile aggiungere uno o più titolari 

effettivi, ed i relativi dati obbligatori richiesti sono: 

¶ Nome; 

¶ Cognome; 

¶ Data di nascita; 

¶ Comune di nascita; 

¶ Sesso; 

¶ Codice fiscale. 

Nota bene: 

[ŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ ƳŀǎǎƛƳƻ Řƛ ŎƛƴǉǳŜ ǘƛǘƻƭŀǊƛ ŜŦŦŜǘǘƛǾƛΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ 

siano presenti più di cinque titolari effettivi, sarà necessario caricare anche la dichiarazione del Titolare 

Effettivo, contenente tutti i titolari effettivi.  

 

bŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜΣ ǾƛŜƴŜ ŎƘƛŜǎǘƻ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘƻ ƻǇȊƛƻƴŀƭŜΦ {ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ά{ƛέΣ ǎƛ ŀōƛƭƛǘŜǊŁ ǳƴ 

campo άboteέ in cui lasciare il commento. 
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Se tutti i dati sono inseriti correttamente, si potrà passare alla schermata successiva. In caso ci siano errori 

nella compilazione, verrà presentata una lista di errori da risolvere prima di poter completare la richiesta di 

erogazione. 

 

 

Una volta scaricato il format di domanda precompilato, questo andrà firmato digitalmente e ricaricato 

tramite il tasto di upload. 

Nota bene: 

Non bisogna apportare modifiche al file precompilato in quanto al momento del download viene apposto 

automaticamente un sigillo di conformità. In caso di modifica potrebbe riportare un errore in fase di 

caricamento. 
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Anche dopo aver scaricato il format di domanda sarà possibile tornare alla compilazione per modificare i dati 

precedentemente inseriti. 

Nota bene 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǇǊŜƳǳǘƻ ǎǳ άaƻŘƛŦƛŎŀ ŘŀǘƛέΣ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŦƻǊƳŀǘ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ǎŎŀǊƛŎŀǘƻ 

e bisognerà scaricarne uno nuovo da firmare e caricare. 

 

Successivamente, andranno caricati i documenti obbligatori come da immagine. Scorrendo, sarà possibile 

caricare anche altri documenti facoltativi. 

{ŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ǳƴŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƭǘǊƻέ ǇŜǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƴƻƴ ŜƭŜƴŎŀǘƛΦ 

 

 


