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1. Accesso alla domanda

Dopo aver ricevuto la Comunicazione di esito positivo, il proponente dovra accedere nuovamente alla
piattaforma di Invitalia utilizzata per la presentazione della domanda ed avviare il perfezionamento della

domanda’.

Dopo aver inserito le credenziali di accesso e selezionato la Misura Resto al Sud, I'utente visualizzera
le informazioni di sintesi della domanda, e cliccando su Dettaglio (Figura 1), visualizzera anche il link

al perfezionamento della domanda (Figura 2).

Il Responsabile del Procedimento & il Dott. Vincenzo Durante

Denominazione Tipologia impresa Stato domanda Data invio domanda Protocollo Dettaglio Elimina

139FBB1A INVITALIA TEST 06/04/2018 Non costituita Presentata 03/05/2018 RSUD0002446 '

Figura 1 — Dettaglio domanda

Dettaglio domanda

Gestione contatti
L
@

Dati perfezionamento '

Figura 2 — Dati perfezionamento

L’iter per il perfezionamento & identico sia per le societa gia costituite, sia per quelle non costituite al

momento della_presentazione della domanda, saranno invece diverse le sezioni da compilare e le

informazioni da fornire, e varieranno gli allegati da caricare sulla piattaforma.

Nel nostro esempio la domanda da perfezionare € un’impresa individuale non ancora costituita al

momento della presentazione della domanda.

2. Perfezionamento della domanda — Impresa proponente

' https://appcdm.invitalia.it
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Cliccando su Dati perfezionamento, I'utente visualizza la sezione da compilare per il perfezionamento

(Figura 3).

Perfezionamento

Clicca per visualizzare le sezioni:

48 Impresa Proponente

& Rappresentante Legale / Titolare
4zt Compagine Sociale

Q Allegati

Figura 3 — Sezione perfezionamento

Dopo aver cliccato su Impresa Proponente, I'utente visualizza la sezione da compilare con le

informazioni dell'impresa costituita dopo il ricevimento della comunicazione di esito positivo (Figura 4).

Denominazione

Capitale sociale sottoscritto

Dimensione Impresa

Codice ATECO (2007)

Codice fiscale

Rilasciata il = Data costituzione &1
Iscrizione cio CCIAA di
‘Sede Legale
Regione
v
Indirizzo
‘Sede Operativa @
Copia da Sede Legale o
Regione
v
Indirizzo
-]

Forma Giuridica

Ditia individuale v

Capitale sociale versato

N. Soci al momento della presentazione della domanda

Descrizione ATECO (2007)

Per informazioni inerenti il Codice Afeco 2007 vai al sito Istat it

Partita IVA

Dal & Numero REA

Provincia Comune

Provincia Comune

Figura 4 —

Anagrafica nuova impresa

Tutti i campi devono essere valorizzati, altrimenti il sistema non consentira di andare avanti con la

compilazione della sezione (Figura 5).
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Vi cames & aibigeton! Il campo & obbiigatorict
Per informazioni inerenti il Codice Ateco 2007 vai al sito Istatt

Codice fiscale Partita IVA
[ ] ]
1l campo Codice fiscale & obbligatario Il codice fiscale della difta deve comispandere al codice fiscale del referente Il campo Partita IVA & obbligatorio!
Rilasciata il 5 Data costituzione &
l | )
1l campo Data rilascio partita IVA & obbligalorio! 1l campo Data costituzione & obbligatorio!
Iscrizione c/o CCIAA i Dal Numero REA
l J | )
Il campo sede CCIA & obbligatorio Il campo Dal & obbligatoriol 1l campo Numero REA & obbligatorio
Sede Legale
Regione Provincia Comune:
l A Ll
11 campa & obbligatorio 1l campo & obbiigatorio Il campo & obbligatorio
Indirizzo caPp.
l J ]
1l campo Indirizzo & obbigatorio I campo CAP. & cbbligatorio
Sede Operaiiva
Gopia da Sede Legale o
Regione Provincia Comune
l N <
1 campo & obbigatorio Il campo & obbigatorio Il campo & obbligatorio
Indirizzo CAP.
[ J )
1l camp Indirizzo & obbiigatorio 1l campo C.A.P. & obbigatorio

Attenzione!ll Salvataggio non effetiuato. Si prega di verficare la corretia compilazione dei campi presenti nella sezione

Figura 5 — Messaggio errore campi obbligatori

In caso di ditta individuale, il sistema controllera che il CF dellimpresa coincida con il CF del
proponente/compilatore, altrimenti non sara possibile andare avanti con la compilazione della sezione
(Figura 6).

Codice fiscale Partita IVA

I NVTTSTS0A01THS01S 11111111111

Il codice fiscale della ditta deve corrispondere al codice fiscale del referente
Rilasciata il 2 Data costituzione &

12/10/2018 12/09/2018

Iscrizione clo CCIAA di Dal Numero REA

NAPOLI 15/110/2018 12345

Sede Legale
Regione Provincia Comune

Campania ~ NAPOLI A NAPCLI

Indirizzo C.A.P.

VIA ROMA, 18 84100

Sede Operativa

3

Copia da Sede Legale ]
Regione Provincia Comune

Campania ~ NAPOLI v NAPOLI

Indirizzo C.A.P.

VIA ROMA, 18 84101

m = ECEE LG Attenzione!ll Salvataggio non effettuato. Siprega di verificare la corretta compilazione del campi presenti nella sezione

Figura 6 — Messaggio errore CF ditta individuale

Manuale utente - Guida al perfezionamento e alla presentazione della richiesta di mutuo — V.4.0 5



| PESTO LSld

Inoltre, sia per la sede legale che per quella operativa, sara possibile selezionare SOLO le 8 Regioni
previste dalla normativa (Figura 7).

Sede Legale
Regione Provincia Comune

Abruzzo
Basilicata
Calabria
Campania
Molise
Puglia
Sardegna
Sicilia

C.AP.

Copia da Sede Legale [m]

Regione Provincia Comune

Indirizzo C.A.P.

Figura 7 — Elenco Regioni

3. Perfezionamento della domanda — Rappresentante legale/Titolare

Dopo aver compilato tutti i campi, sara possibile passare alla sezione successiva cliccando su Salva
e Procedi.

L’utente visualizza la sezione del Rappresentante legale/Titolare. Le uniche informazioni modificabili

saranno quelle relative:

+ alla residenza: nel caso in cui, alla presentazione della domanda, il Rappresentante
legale/Titolare avesse dichiarato la residenza all’estero o in una Regione diversa dalle 8 previste
dalla normativa;

» alle quote di partecipazione: nel caso siano state modificate al momento della creazione della
societa.

Inoltre, se alla presentazione della domanda il Rappresentante legale/Titolare ha dichiarato di essere
in possesso di un contratto a tempo indeterminato, in questa fase ritrovera il campo Condizione attuale

vuoto e valorizzata con No la risposta: entrambi i campi non saranno modificabili dall’'utente (Figura 8).

Titole di studio Condizione attuale
Laurea v v
Il rappresentante legale & in possesso di un contratto di lavero a tempo indeterminato presso un altro soggetto

Si

= No

Figura 8 — Requisito condizione attuale

Saranno anche visibili, in sola lettura, le informazioni inserite per il percorso formativo e lavorativo, e le

esperienze.
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Al momento del salvataggio il sistema controlla che siano state modificate tutte le informazioni relative
ai requisiti da possedere al momento del perfezionamento; in caso contrario segnala I'errore (Figura
9).

Residente in Italia
Si
® No

La persona deve essere Residente in Italia
Indirizzo

AMSTERDAM

Documento di riconoscimento Numero documento

Carta dridentita v 1234567TEST1234

Rilasciato da

Figura 9 — Segnalazione mancanza requisito

4. Perfezionamento della domanda — Compagine sociale

Dopo aver compilato tutti i campi, sara possibile passare alla sezione successiva cliccando su Salva
e Procedi.

L'utente visualizza la sezione Compagine sociale (Figura 10).

A.2.2 Compagine sociale

Nome socio Codice fiscale Quote Tipologia socio Possesso requisiti Dettaglio

INVITALIA TEST NVTTST90A0TH501R 100,00 Rappresentante legale si

Figura 10 — Sezione Compagine sociale

Nel nostro caso, essendo una ditta individuale, sara presente solo il Rappresentante legale/Titolare.
Per tutte le forme giuridiche societarie, invece, oltre al Rappresentante legale/Titolare saranno elencati
anche i soci della compagine.

Per ciascun socio saranno anche indicate le quote societarie ed il possesso 0 meno dei requisiti.

Anche per soci in possesso dei requisiti previsti dalla normativa, le uniche informazioni modificabili

saranno quelle relative:

» alla residenza: nel caso in cui, alla presentazione della domanda, il socio avesse dichiarato la
residenza all’estero o in una Regione diversa dalle 8 previste dalla normativa;

» alle quote di partecipazione: nel caso siano state modificate al momento della creazione della
societa.
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Inoltre, se alla presentazione della domanda il socio ha dichiarato di essere in possesso di un contratto
a tempo indeterminato, in questa fase ritrovera il campo Condizione attuale vuoto e valorizzata con

No la risposta: entrambi i campi non saranno modificabili dall’'utente (Figura 8).

5. Perfezionamento della domanda — Invio degli allegati

Dopo aver eventualmente modificato e salvato le informazioni per i soci in possesso dei requisiti,
cliccando su Allegati (Figura 11), l'utente visualizza la pagina per il caricamento degli allegati richiesti
per il perfezionamento (Figura 12).

A.2.2 Compagine sociale
Nome socio Codice fiscale Quote Tipologia socio Possesso requisiti Dettaglio
INVITALIA TEST NVTTSTI0A01H501R 100,00 Rappresentante legale Si
[ ]
[

Figura 11 — Link agli Allegati

Caricamento documentazione Perfezionamento

| prossimi passi per l'invio della docu per il perfe o sono

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta
2. Invio documentazione

E' possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e .pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del provvedimento di
Ammissione, I'Agenzia si riserva la facolta di visionare gli originali di futta la documentazione trasmessa.

Elenco allegati

Non ci sono documenti allegati

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili € di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona tipologia. v [ Sfodlia. Aggiungi

Per completare e chiudere |2 domanda é necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
- Cerificato attribuzione partita IVA
- Allegato Ebis_Impresa individuale Costituita_DSAN Riepilogativa
- Allegato 1_Dichiarazione carichi

Figura 12 — Pagina caricamento Allegati

In questa pagina saranno elencati gli allegati obbligatori da caricare per completare il perfezionamento,
e saranno diversi se societa costituta 0 non costituita al momento della presentazione della domanda,
e della forma giuridica.

Nel nostro caso, i documenti elencati sono quelli richiesti per il perfezionamento di una ditta individuale

di nuova costituzione.

Man mano che l'utente carichera gli allegati sulla piattaforma cliccando su Aggiungi, questi
scompariranno dall’elenco e saranno visibili nella tabella con I'elenco degli allegati in alto (Figure 13 e
14).

Manuale utente - Guida al perfezionamento e alla presentazione della richiesta di mutuo - V.4.0 8
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Caricamento documentazione Perfezionamento

| prossimi passi per l'invio della documentazione per il perfezionamento sono:

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta
2. Invio documentazione

E' possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitaimente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sottoscrizione def
Ammissione, I'Agenzia si riserva la facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

Elenco allegati

‘ Non ci sono documenti allegati

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Certificato attribuzione partita IVA ‘ v | Invitalia\Alleaati testicertificato attribuzione.od  Sfoqlia... Aggiungi

Tipo documento: pdf ®
Obbligatorio: Si
Caricamento multiplo: Ne

Per e chiudere la ] io caricare a sistema i seguenti allegati:
- Cettificato attribuzione partita IVA
= Allegato Ebis_Impresa individuale uita_DSAN Riepiiogativa
- Allegato 1_Dichiarazione carichi °

Figura 13 — Caricamento allegato

Caricamento documentazione Perfezionamento

| prossimi passi per l'invio della documentazione per il perfezionamento sono:

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta
2. Invio documentazione

E’ possibile caricare esclusivamente documenti p7m e _pdf. | documenti che devono essere obbligateriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del provvedimento di
Ammissione, I'Agenzia si riserva la facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

Elenco allegati

Tipologia

Nome

certificato attribuzione_pdf ‘ ® ‘ @

Cancella

Scarica

Certificato attribuzione partita IVA ‘
[ )

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona tipologia. v I Sfoalia... Aggiungi

Per completare e chiudere Ia domanda é necessario caricare a s\stea!ssguenll allegati:

- Allegato Ebis_Impresa individuale Costituita_DSAN Riepilogativa l
« Allegato 1_Dichiarazione carichi

Figura 14 — Visualizzazione allegati caricati

Sara possibile eliminare un allegato caricato cliccando sulla X (Figura 15).

Caricamento documentazione Perfezionamento
| prossimi passi per l'invio della documentazione per il perfezionamento sono:

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta
2. Invio documentazione

E’ possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del provvedimento di
Ammissione, 'Agenzia si riserva la facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa

Elenco allegati

Tipologia Nome Cancella Scarica
Certificato attribuzione partita IVA certificato atfribuzione pdf
X
Gy @
(]
[ ]
Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili &€ di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.
Seleziona tipologia. v [ Sfodlia... Aggiungi

Figura 15 — Eliminazione allegati caricati

Manuale utente - Guida al perfezionamento e alla presentazione della richiesta di mutuo — V.4.0 9
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Il sistema richiede conferma per eliminare I'allegato (Figura 16).

Caricamento documentazione Perfezionamento

| prossimi passi per I'invio della documentazione per il perfezionamento sono:

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta
2. Invio documentazione

E' possibile caricare esclusivamente documenti p7m e pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sottoscrizione del provvedimento di
Ammissione, 'Agenzia si riserva la facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

Elenco allegati

Messaggio dalla pagina Web X

Tipologia a Sei sicuro di voler eliminare questo allegato? Cancella Scarica
Certificato attribuzione partita IVA ‘ ® ‘ @

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Figura 16 — Conferma eliminazione allegati caricati

Dopo aver confermato I'eliminazione, I'allegato sara nuovamente presente nell’elenco (Figura 17).

Caricamento documentazione Perfezionamento

| prossimi passi per l'invio della documentazione per il perfezionamento sono:

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta
2. Invio documentazione

E' possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sd
Ammissione, 'Agenzia si riserva la facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

Elenco allegati

Non ci sono documenti allegati

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona tipologia

v [ Sfoglia.
Per e chil la é
« Certificato attribuzione partita IVA

= Allegato Ebis_Impresa individuale Cosfigyta DSAN Riepilogativa
- Allegato 1_Dichiarazione carichi )

io caricare a sistema i seguenti allegati:

Figura 17 — Elenco allegati aggiornato

Solo dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori, sara visibile il tasto Invia allegati (Figura 18).

Elenco allegati

Tipologia Nome ‘ Cancella Scarica
Certificalo atiribuzione partita VA certificato attribuzione paf ‘ @ (D
DSAN riepilogativa Allegato E-bis,pdf ‘ O T
DSAN carichi pendenti Allegato 1 (2) pdf ‘ O (T

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbeyisultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti

Seleziona tipoiogia... g,

b [

Stoalia Aggiungl

Manuale utente - Guida al perfezionamento e alla presentazione della richiesta di mutuo — V.4.0 10
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Figura 18 — Invio allegati

Cliccando su Invia allegati, 'utente visualizzera un messaggio di conferma (Figura 19).

Elenco allegati

Tipologia Nome Cancella scarica

Certificato attribuzione partita IVA Messaggio dalla pagina Web X ‘ ® ‘ @
Sei sicuro che vuoi inviare gli allegati? Una volta confermato non sars

DSAN riepilogativa pits possibile modificare gl allegati ‘ ® ‘ @

DSAN carichi pendenti Al ‘ ® ‘ @

Figura 19 — Conferma invio allegati

Dopo aver confermato l'invio, l'utente visualizzera I'elenco degli allegati inseriti, (che potranno solo

scaricati e non modificati), e i dati relativi al perfezionamento, con data ed ora di inoltro degli stessi
(Figura 20).

Elenco allegati

Tipologia Nome Scarica
Certificato attribuzione pariita IVA L certificato atiribuzione pdt o)
DSAN riepilogativa Aliagato E-bis.paf D
=/
DSAN carichi pendenti Allegato 1 (2) pdt 0
=

Il perfezionamento dei dati delfa societd relativo al Protocollo RSUD0002446 & stato inviato in data 30/11/2018 alle 17:42,

Figura 20 — Dati perfezionamento
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6. Richiesta mutuo - Creazione della richiesta

Dopo aver ricevuto la Comunicazione di esito positivo perfezionamento, il proponente dovra accedere

nuovamente alla piattaforma di Invitalia alla sezione Informazioni banca per inserire le informazioni

relative all'istituto di credito e alla richiesta di mutuo (Figura 21).

#Home  iContatti & ModificaAccount &= Elenco Incentivi

Perfezionamento

Clicca per visualizzare le sezioni:
4% Impresa Proponente
& Rappresentante Legale / Titolare

48 Compagine Sociale
Q Allegati

Informazioni banca

Clicca per visualizzare le sezioni

EERichiesta mutuo

INVETAI_IA REST

= Esci

Figura 21 — Sezione richiesta mutuo

Cliccando su Richiesta mutuo 'utente visualizza la pagina dove creare la richiesta (Figura 22).

In guesta sezione e possibile inserire la richiesta di mutuo gia presentata ad una delle banche aderenti alla
Convezione ABI - Invitalia, cosi da consentire all'istituto prescelto di accedere ai documenti di domanda.

Elenco richieste di mutuo

Non ¢& stata ancora inserita alcuna richiesta di mutuo.

Crea Richiesta Mutuo

Figura 22 — Creare una richiesta mutuo

Dopo aver cliccato su Crea richiesta mutuo, I'utente potra selezionare l'istituto bancario presso il quale

ha fatto richiesta di mutuo dall’elenco delle banche che hanno aderito alla Convenzione ABI — Invitalia

(Figura 23).

Manuale utente - Guida al perfezionamento e alla presentazione della richiesta di mutuo — V.4.0
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| Identificativo Filiale
Banca Agricola Popolare di Ragusa
Banca Apulia S p.A.
Banca Carige S pA.
Banca del Cilento di Sassano e Vallo di Diano e della Lucania
Banca del Gran Sasso d'ltalia - Banca di Credito Cooperativo
Banca del Mezzogiorno Mediocreditocentrale S.p.a.
Banca del Nisseno Credito Cooperativo
Banca di Credito Cooperativo "G. Toniolo" di San Cataldo
Banca di Credito Cooperativo "Mutuo Soccorso” di Gangi
Banca di Credito C "San Gl di
Banca di Credito Cooperativo "San Michele" di Caltanissetta e Pietraperzia
Banca di Credito Cooperativo Abruzzese Cappelle sul Tavo
Banca di Credito Cooperativo Agrigentino
Banca di Credito Cooperativo Alfofonte & Caccamo Data richiesta mutuo
Banca di Credito Cooperativo Campania Centro Cassa Rurale ed Artigiana Soc. Coop
Banca di Credito Cooperativo Centro Calabria 30/11/2018
Banca di Credito Cooperativo degli Ulivi Terra di Ban
Banca di Credito Cooperativo di Alberobello e San Michele di Bari
Banca di Credito Cooperativo di Arborea
Banca di Credito Cooperativo di Canosa Loconia
BANCA DI CREDITO COOPERATIVO DI CASTIGLIONE M.R. E PIANELLAS.CP.ARLL.
Banca di Credito Cooperativo di Napoli
Banca di Credito Cooperativo di Ostuni
Banca di Credito Cooperativo di Putignano
Banca di Credito Cooperativo di Roma
Banca di Credito Cooperativo di Scafati e Cetara
Banca di Credito Cooperativo di Serino
Banca di Credito Cooperativo di Spinazzola v
2 i Ccadis Non Siala di Dacit

Provincia Comune

Figura 23 — Elenco istituti bancari

Dopo aver selezionato la banca, sara necessario compilare il campo Identificativo Filiale e poi
selezionare Regione, Provincia e Comune della stessa (nel menu a tendina saranno visibili solo le
Regioni, le Province ed i Comuni indicati dalla banca al momento dell’adesione alla Convenzione);
dovra poi essere inserito I'indirizzo della filiale, mentre il campo CAB non & obbligatorio.

Non sara possibile modificare |la data richiesta mutuo, che sara valorizzata in automatico dal sistema
con la data di accesso alla piattaforma (Figura 24).

Denominazione Istituto Identificativo Filiale

BCC di Massafra v 12345
Regione Provincia Comune

Puglia v TARANTO v LATERZA v
Indirizzo

VIA ROMA
Codice CAB Data richiesta mutue

30/11/2018
[ ]

.

Figura 24 — Data richiesta mutuo

Dopo aver inserito tutte le informazioni e cliccato su Salva, l'utente visualizza una tabella con le
informazioni di sintesi: i dati dell'istituto, la data e lo stato della richiesta, ed il link per il caricamento
degli allegati necessari alla banca per la valutazione della richiesta di mutuo (Figura 25).

Elenco richieste di mutuo

Denominazione Istituto Codice CAB Identificativo Filiale Regione Filiale Provincia Filiale Comune Filiale Indirizzo Filiale Data Richiesta Mutuo Stato Richiesta

BCC di Massaira 12345 Pugia TARANTO LATERZA VIA ROMA 301112018 Inserito o

Per completare linvio della richiesta di mutuo accedere alla sezione 'Allegati Mutuo', presente in Homepage, ed inviare la documentazione richiesta

Figura 25 — Dati richiesta mutuo
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Dalla tabella di sintesi I'utente potra modificare o revocare la richiesta di mutuo (Figura 26).

Elenco richieste di mutuo

Denominazione Istituto Codice CAB Identificativo Filiale Reglone Filiale Provincia Filiale Comune Filiale: Indirizzo Filiale Data Richiesta Mutuo stato Richiesta Modifica  Revoca
S
BCC di Massaira 12345 Pugia TARANTO LATERZA VIAROMA 3011112018 Inserito ’ o
@ 0 ‘
¢ o

Per completare linvio della richiesta di mutuo accedere alla sezione 'Allegati Mutuo', presente in Homepage, ed inviare la documentazione richiesta

Figura 26 — Tabella sintesi mutuo

Cliccando su Modifica 'utente visualizza le informazioni inserite in precedenza, che potra modificare

e salvare nuovamente (Figura 27).

Elenco richieste di mutuo
Denominazione Istituto. Codice CAB Identificativo Filiale Regione Filiale Provincia Filiale Comune Filiale Indirizzo Filiale Data Richiesta Mutuo Stato Richiesta Modifica  Revoea
BCG di Massafra 12345 Pugiia TARANTO LATERZA VIAROMA 3011112018 Insefito o

Denominazione Istituto Identificativo Filiale

BCC di Massafra v 12345
Regione Provincia Comune
Puglia v TARANTO v LATERZA v
Indirizzo
VIA ROMA
Codice CAB Data richiesta mutuo
3011172018

Figura 27 — Richiesta mutuo

Cliccando su Revoca, invece, potra eliminare la richiesta di mutuo. Questa opzione sara sempre
disponibile all’utente: potra decidere di eliminare una richiesta di mutuo anche dopo l'invio all’istituto

bancario. Il sistema chiedera sempre conferma dell’eliminazione (Figura 28).

g L
Elenco richieste di mutuo
Denominazione Istituto Codice CAB Identificativo Filiale Regione Filiale [ ndirizzo Filiale Data Richiesta Mutuo Stato Richiesta Modifica  Revoca
essaggio dalla pagina Web. X
BCC di Massafra 12345 Puglia 1A ROMA 301112018 Inserito [#] o

Per completare linvio della richiesta di mutuo accedere alla sezione 'Allegati Mutuo', presente in Homepage, ed inviar

Figura 28 — Conferma eliminazione richiesta mutuo

Dopo aver confermato I'eliminazione, lo stato della richiesta cambiera in Richiesta revocata e sara

nuovamente visibile il tasto per creare una nuova richiesta di mutuo (Figura 29).
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Elenco richieste di mutuo

Denominazione Istituto Codice CAB Identificativo Filiale Regione Filiale Provincia Filiale Comune Filiale Indirizzo Filiale Data Richiesta Mutuo

Stato Richiesta

BCC di Massafta 12345 Puglia TARANTO LATERZA VIAROMA 30/11/2018 Richiesta Revocata

Crea Richiesta Mutuo

Figura 29 — Nuova richiesta mutuo

7. Richiesta mutuo - Invio degli allegati

Dopo aver compilato e salvato la richiesta di mutuo, cliccando sul link Allegati mutuo I'utente visualizza
la sezione per inviare la documentazione richiesta. In questa sezione saranno gia caricati i documenti
previsti dalla Convenzione ABI — Invitalia e sara possibile caricare la Comunicazione esito positivo
firmata digitalmente e la Richiesta affidamento banca (Figura 30).

N.B.: l'allegato Comunicazione di esito positivo firmata digitalmente non deve essere firmato

nuovamente dal beneficiario. Occorre caricare semplicemente la Comunicazione ricevuta da
Invitalia.

Elenco allegati

Tipologia Nome I Cancella Scarica
Format di domanda 1 F3BIDBEA pa @
Certificato affribuzione partita IVA certificato atfribuzione. pdf @
DSAN riepilogativa Aliegato E-bis pdf @

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili e di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona tipologia

~ |i Sfoglia... Aggiungi

Per completare e chiudere la domanda é necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
= Comunicazione di esito positivo firmala digitaimente
- Richiesta affidamento banca

Figura 30 — Caricamento Comunicazione esito positivo

Solo dopo aver caricato i due allegati sara visibile il tasto Invia richiesta mutuo (Figura 31).

Elenco allegati
Tipologia Nome Cancella Scarica
Format di domanda domanda. I&m @
Certificato attribuzione partita IVA test.pdf @
DSAN riepilogativa test - Copia pdf @
Comunicazione di esito positivo firmata digitalmente ‘ Comunicazione.pdf @ @
®
Richiesta affidamento banca ‘ ° Richiesta affidamento paf @
[ )
e @
@
Inviarichiesta mutuo )

Figura 31 - Invio richiesta mutuo
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Cliccando su Invia, 'utente visualizza un messaggio di conferma, cliccando sul quale la richiesta di
mutuo passa nello stato Presentata e I'utente visualizza i dati relativi alla richiesta di mutuo, con data

ed ora di invio degli allegati (Figura 32). Gli allegati potranno essere solo scaricati € non sara possibile
effettuare una nuova richiesta.

Elenco allegati

Tipologia Nome

©

carica

Format di domanda domanda.p7m

Certificato attribuzione partita IVA test.paf

DSAN riepilogativa test - Copia.pdf

Comunicazione di esito positivo firmata digitaimente

Comunicazione. pdf

Richiesta affidamento banca

CHCMCIMCHC)

Richiesta affidamento.pdf

La richiesta mutuo & stata inoltrata in data 20/05/2019 alle 15:55

Figura 32 — Dettagli invio richiesta mutuo

8. Richiesta mutuo — Invio delibera bancaria

Dopo che la banca ha valutato positivamente la richiesta di mutuo, I'utente dovra accedere nuovamente
alla propria area riservata e caricare la delibera di concessione (Figura 33).

Informazioni banca

Clicca per visualizzare le sezioni:

BB Richiesta mutuo

Q Allegati mutuo

Q Allegati delibera mutuo

Figura 33 — Caricamento delibera concessione bancaria

Cliccando sul link Allegati delibera mutuo l'utente visualizza la pagina dove caricare l'allegato
richiesto (Figura 34).
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Caricamento documentazione attestante la concessione del finanziamento bancario

| prossimi passi per l'invio della documentazione sono:

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta (delibera istituto di credito — concessione finanziamento)
2. Invio documentazione

E’ possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e .pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta in
Ammissione, ’Agenzia si riserva la facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

Elenco allegati

Non ci sono documenti allegati

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

v I

Seleziona tipologia

Per completare e chiudere la domanda é necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
- Concessione del finanziamento bancario

Figura 34 — Pagina caricamento concessione

Solo dopo aver selezionato e caricato I'allegato, sara visibile il tasto Invia allegati (Figura 35).

Caricamento documentazione attestante la concessione del finanziamento bancario

| prossimi passi per l'invio delia documentazione sono:

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta (delibera istituto di credito — concessione finanziamento)
2. Invio documentazione

E' possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitaimente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di softoscrizione
facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

Elenco allegati

Tipologia Nome Cancella
Delibera bancaria Delibera bancaria pdf (T)

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

e

Seleziona tipologia.. v |

Figura 35 - Invio allegato

Dopo aver cliccato su Invia, I'utente visualizza il messaggio di conferma (Figura 36) e cliccando su OK

il messaggio con la data e I'ora dell'invio dell’allegato (Figura 37).

Manuale utente - Guida al perfezionamento e alla presentazione della richiesta di mutuo — V.4.0 17



ITALIA RESTO Lsud

2 Tnvio documentazione

E' possibile caricare esclusivamente documenti p7m e pdf. | documenti che devono essere o iamente firmati digh sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sede di sotto
facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.
Messaggie dalls pagina Web be
Elenco allegati
= Z Sei sicuro che vuoi inviare gli allegati? Una volta confermato non sara
Tipologia Nome pitl possibile modificare gli allegati, Cancella
Delibera bancaria Delibera bancaria.pd (‘\
%)

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona fipologia v [

Jnvia allegati

Figura 36 — Conferma invio allegato

Caricamento documentazione attestante la concessione del finanziamento bancario

| prossimi passi per I'invio della documentazione sono:

1. Caricamento degli allegati richiesti nella Comunicazione ricevuta {delibera istituto di credito — concessione finanziamento)
2. Invio documentazione

E’ possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e _pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio (DSAN). Resta inteso che, in sex
facolta di visionare gli originali di tutta la documentazione trasmessa.

Elenco allegati

Nome

Tipologia

Delibera bancaria Delibera bancaria pdf

Gli allegati Delibera Mutuo relativi al Protocollo RSUD0002446 sono stati inviati in data 03/12/2018 alle 12:08.

Figura 37 — Dettaglio invio allegato

Dopo l'invio non sara piu possibile effettuare ulteriori operazioni.

9. Richiesta mutuo - Invio del provvedimento
Dopo aver ricevuto la Comunicazione esito positivo perfezionamento ed il Provvedimento di

ammissione da parte di Invitalia, accedendo nuovamente alla propria area riservata e cliccando su Dati
perfezionamento, I'utente visualizza la sezione dove caricare il Provvedimento (Figura 33).
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Provvedimento

Clicca per visualizzare le sezioni:

% Allegati provvedimento

Figura 33 — Allegati provvedimento

Cliccando sul link, l'utente visualizza la pagina dove caricare il provvedimento di ammissione
controfrmato. Il sistema segnala che & necessario denominare il file come
RSUD_Provvedimento_di_concessione (Figura 34).

Caricamento documentazione Provvedimento

Questi sono i documenti che & necessario caricare sul sistema prima dell'invio. E’ possibile caricare esclusivamente documenti .p7m, pdf.
Nel caso di Provvedimento controfirmato, deve essere un pdf e chiamarsi RSUD_Provvedimento_di_concessione

Elenco allegati %e

Non ci sono documenti allegati

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili € di 10Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona tipologia. . v [ Sfoalia... Aggiungi

Per hiudere la domanda & io caricare a sistema i seguenti allegati:
= Provvedimento

Figura 34 — Denominazione file da caricare

Nel caso l'utente provi a caricare un file denominato in maniera diversa (Figura 35), il sistema segnalera

errore (Figura 36).

pre il file da caricare

4 | » QuestoPC » Desktop » Allegati RSUD v O Cercain 4
b MNuova cartella

MNeome Ultima modifica Tipo Dimensione

'E 'RSUD_Provvedimento_di_concessione'.pdf 14/02/201513:15 Adobe Acrobat D... T9 KB

'E] RSUD_P dimentodiconcessione.pdf 18/08/2014 09:51 Adobe Acrobat D... 4,497 KB

L )
o

Figura 35 — Caricamento file errato
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Elenco allegati

‘ Non ci sono documenti allegati

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 2
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richig

Provvedimento v |

Tipo documento: pdf
Obbligatorio: Si
Caricamento multiplo. No

|l documento di provvedimento deve chiamarsi 'RSUD_Provvedimento_di_concessione'.

Per completare e chiudere la domanda & necessario caricare a sistema i seguenti allegati:
- Provvedimento

Figura 36 — Messaggio errore

Dopo aver caricato il file con la denominazione corretta e cliccato su Aggiungi, l'utente visualizza il
tasto Invia allegati (Figura 37).

Elenco allegati
Tipologia Nome Cancella

Provvedimento RSUD_Provvedimento_di_concessione.pdf ®

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona tipologia... v [
@

Figura 37 — Invio provvedimento

Dopo aver inviato I'allegato, l'utente visualizza data ed ora dell’invio del provvedimento controfirmato
(Figura 38).

Caricamento documentazione Provvedimento

Questi sono i documenti che & necessario caricare sul sistema prima dellinvio. E' possibile caricare esclusivamente documenti p7m, _pdf.
Nel caso di Provvedimento controfirmato, deve essere un _pdf e chiamarsi RSUD_Provvedimento_di_concessione.

Elenco allegati

Ccancella

Tipologia Nome

Provvedimento

RSUD_Prowvedimento_di_concessione.pdf ‘ ‘ @ ‘

Gli allegati Provvedimento relativi al Protocolio RSUD0002446 sono stati inviati in data 03/12/2018 alle 12:40.

Figura 38 — Dettaglio invio provvedimento controfirmato
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9. Richiesta variazione sede
Solo dopo aver ricevuto la Comunicazione esito positivo perfezionamento e possibile presentare
la richiesta di variazione sede ad Invitalia.

Accedendo alla piattaforma di presentazione della domanda, cliccando sul dettaglio della domanda,
sara visibile il tasto Variazione sede (Figura 39).

Codice domanda: 6D533DC2

Denominazione: DENOMINNAA

Protocollo: RSUD0004545

Data creazione: 21/09/2021

Data invio: 21/09/2021

Stato domanda: Presentata

Dati perfezionamento

TLL

Figura 39 — Sezione Variazione sede

Cliccando sul tasto Variazione sede, I'utente visualizzera la sezione dedicata alla presentazione
della richiesta. Al primo accesso sara visibile solo il tasto Nuova variazione sede (Figura 40).

Variazioni sede

Stato Data creazione Data presentazione Dettaglio Elimina

Figura 40 — Presentazione richiesta Variazione sede

Cliccando sul tasto, l'utente visualizzera la sezione in cui inserire i dati relativi alla nuova sede legale
e/o operativa (Figura 41).
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= e

Sede Legale

Regione Provincia Comune
SICILIA v MESSINA v ANTILLO v
Indirizzo N civico CAP
VIADELLAPESCA 15 08121

Copiz dati sede legaie

Sede Operativa

Regione Provincia Comune

SICILIA v MESSINA v ANTILLO v
Indirizzo N* civico CAP

VIADELCORSO 82 08121

Figura 40 — Campi sede legale ed operativa

Dopo aver inserito le informazioni richieste e aver cliccato su Salva, 'utente dovra poi cliccare sul tasto
Allegati (Figura 40), cosi da poter accedere alla sezione per il caricamento degli allegati da presentare
in caso di richiesta variazione sede (Figura 41).

= o ot
Caricamento documentazione Variazione Sede

| pressimi passi per l'invio della documentazione per il perfezionamento sono

1, Caricamento degl afiegati elencati nella pagina
2. Invio documentazione

E' possibile caricare esclusivamente documenti .p7m e .pdf | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atio Notorio (DSAN). Rests inteso che, in
sede di softtoscrizione del provvedimento di Ammissione, I'Agenzia si riserva I3 facolt3 di visionare gli originali di tutta Ia documentazione trasmessa

Elenco allegati

Tipologia Nome Cancella Scarica
\isura catastale afiegato2 pdf o X

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 10Mb).
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona tipologia v Nessun file selezionato Aagug

Figura 41 — Allegati variazione sede

L’utente visualizzera I'elenco degli allegati obbligatori e man mano che saranno caricati saranno visibili
nella tabella di riepilogo.

Solo dopo aver caricato tutti gli allegati obbligatori, sara visibile il tasto Invia allegati (Figura 42).
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Caricamento doecumentazione Variazione Sede
| prossimi pass: per inwo dalla documentaziona par perfezipnamanto sono:

1. Caricaments degi 2egati slzncati nells pagins
2 cumentzionz

i ricare esclusivaments documsanti p7m e pdf. | documenti che devono essere obbligatoriamente firmati digitalmente sono e Dichiarazioni Sostitutve di Atlo Notorio (DEAN). Rests nteso che, in
sade di softoscrizione del provvedimento g Amnuzsione, 'Agenziz =i riserva |2 facoits di visionare gli onginall di tutta 3 documentazions trasmesss

Elenco allegati

Tipologia Nome Cancella Scarica
Visura catastsle allegatoz pdf m' .‘.
\iariazions sede allegato3 pdf i =
Richiests variazicne sede Richizsts varizzions sede.oTm ﬂ -‘m

Nuovo Allegato (La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 10Mb).
[l tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Seleziona tipalagis b Seagi file | Messun file s=lamonats fagung

Figura 42 — Tasto invia allegati

Cliccando sul tasto Invia allegati, il sistema chiedera conferma dell’invio (Figura 43).

Sei sicuro che vuoi inviare gli allegati? Una volta confermato non sara

pil possibile modificare gli allegati.

Caricamento doc

| pressimi passi per linvie della documentazione per il perfezionamento sono

1. Canicamente
2. Invio docume

egati elencati nella pagina

zione

E' possibile caricare esclusivan

te documenti p7m e .pdf. | documenti che devono essere cbbligatoriamente firmati digitalmante sono le Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio
sede di sottoscrizione del provvedimento di Ammissione, I'Agenzia si riserva la facolta di visionare gli originali di tuita la documentazione trasmessa

Elenco allegati

Nome ‘ Cancella

Tipologia

Figura 43 — Conferma invio allegati

Dopo aver confermato I'invio, I'utente visualizzera la data con I'ora di invio della richiesta di variazione
sede (Figura 44).

Elenco allegati

Tipologia Nome Scarica
Wiswrs catastale all=gate? pdf -*ﬂ
‘arizzione 2 3 ondf

\ariazione cede alegate3 pd -Gﬂ
Richiesta variazicne sade Richiesta wariazione sede.p7m :’

La richiesta di variazione sede & stata inviata in data 04/07/2022 alle 10:27.

Figura 44 — Richiesta variazione sede inviata
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Cliccando su Torna ad elenco variazioni (Figura 45), l'utente visualizzera la richiesta nello stato
Presentata e cliccando su Dettaglio sara possibile visualizzare in sola lettura i dati inseriti e gli allegati
caricati (Figura 46).

Caricamento documentazione Variazione Sede

| prossimi passi per [invio cella documentazione per il perfezionamento sono:

Figura 45 — Tornare ad elenco variazioni

Variazioni sede

Stato Data creazione Data presentazione Dettaglio Elimina

Presentata 13:05/2022 00.082022 ﬂ

Figura 46 — Stato della Richiesta

Sempre in questa sezione l'utente potra monitorare lo stato della richiesta: sara possibile presentare
una nuova richiesta di variazione sede solo se la precedente ha concluso il suo iter di valutazione
(Figura 47), sia esso positivo (Approvata) o negativo (Rifiutata).

Variazioni sede

Stato Data creazione Data presentazione Dettaglio Elimina

Rifiutata 12062022 091082022

Approvats 01/07/2022 01/07/2022

Figura 47 — Elenco richieste variazioni sede
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